UNIVERSIDAD NACIONAL
DE LA
PATAGONIA AUSTRAL

IR R LR
RIO TURBIO, Bt :

VISTO:

Ef expediente n° 00069-UNPA-96; y
CONSIDERANDO:

Que obra en el mismo proyecto de ordenanza elaborade por la Direccion de
Asuntos Juridicos respecio de Registro de calificaciones de asignaturas y equivalencias
y Registro y entrega de titulos;

Que tal lo expresado en acto plenario el proyecto cuenta con el visto bueno de los
Jefes de Formacion de Grado de las Unidades Academicas;

Que la Comisidn de Formacion de Grado, Concursos y Evaluacidn en su
despacho propone aprobar el Régimen de calificaciones de asignaturas y equivalencias,
registro y entrega de titulos;

Que en acto plenario se aprueba por unanimidad,

POR ELLO:
EL CONSEJO SUPERICR DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PATAGONIA AUSTRAL
ORDENA:

ARTICULQ 1°: APROBAR el Régimen de “Registro de calificaciones de asignaturas y
equivalencias” y de “Registro y entrega de titulos” que como Anexo | forma parte de la
presente.

ARTICULO 2°: APROBAR el Procedimiento para el Tramite de solicitud y expedicion de
titulos” que como Anexo Il forma parte de la presente.

ARTICULO 3°. TOMEN RAZON Secretarias de Rectorado, Unidades Académicas, dése
a publicidad y cumplido, ARCHIVESE .-

ORDENANZA Nro.
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ANEXO 1

REGISTRO DE CALIFICACIONES DE ASIGNATURAS Y EQUIVALENCIAS
REGISTRO Y ENTREGA B{j TITULOS

Disposiciones Generales

ARTICULO 1: El registro de calificaciones obtenidas por los alumnos, de equivaiencias,

como asi también de la expedicion y entrega de titulos debera efectuarse de acuerdo a
lo prescripto en {a presente reglamentacion.

TITULO |
DOCUMENTOS Y TRAMITES PRELIMINARES
CAPITULO I: De las planillas de cursadas
ARTICULO 2: E! Departamento de Alumnos y Estudio de cada Unidad Académica,

entregara al docente responsable de una asignatura, una planilla con la noémina de
estudiantes habilitados para cursar la asignatura de que se trate.

ARTICULO 3: Finalizada la cursada, el docente responsable de la asignatura devolvera
dicha planilla al Departamento de Alumnos y Estudio, debidamente firmada, con la
constancia del resultado obtenido por cada estudiante (de quienes han regularizado) de
io que el Departamento tomara debida nota.

CAPITULO Il: De las actas volante

ARTICULO 4: El acta volante constituye un documento interno de la Universidad, en el
que constan las calificaciones obtenidas por los alumnos en los examenes finales
regulares y libres, en los examenes complementarios de equivalencias, como asi
también las obtenidas en las asignaturas aprobadas por promocién. Constituye ademas
la Unica constancia para el docente de la némina de alumnos habilitados para aprobar
una asignatura.

ARTICULO 5: Las actas volante deberan conservarse por el término de diez (10) afos
en un lugar distinto a aquel en que se archivan los Libros.

ARTICULO 6: Finalizada la cursada de una asignatura afectada al régimen de
aprobacién por promocion, el Departamento de Alumnos y Estudio confeccionara el acta
volante de los alumnos que hubieren aprobado la asignatura por esa modalidad, en base
a la planilla de cursada que fe sea entregada por el docente responsable de la
asignatura y previo constatar que los alumnos a incluir en el acta cumplan las
condiciones previstas en el art.50 de la Ordenanza 009 del Consejo Superior de la
Universidad Federal de {a Patagonia Austral.

Si alguno de los cursantes apareciera en la planilla de cursada como apto para aprobar
por promaocion la asignatura, y no cumpliera los restantes requisitos exigidos por la
reglamentacion, sera excluido de oficio por el Departamento de Alumnos y Estudio, quien
informara tal circunstancia al docente.

ARTCULO 7: Controlada y suscripta el acta volante por el docente responsable de la
asignatura, afectada al régimen de aprobacion por promocion, el Departamenio de
Alumnos y Estudio transcribira textualmente 1a misma al Libro de Actas de Examenes.

~ARTICULQ 8: El Departamento de Alumnos y Estudio confeccionara las actas volante

para Ips exdmenes finales, libres y regulares y las entregara al Presidente del Tribunal
Examinaqqr. Finalizado el examen, el Presidente las devolvera debidamente firmadas
con la calificacion obtenida por jos alumnos que hubieren rendido, y la leyenda “Ausente”
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a continuacion del nombre de aquellos alumnos que no se hubieren presentado a la
mesa.

Racibido el acta por el Departamento de Alumnos y Estudio, o volcara al Libro de Actas
de Examenses.

HTuto
DE LOS LIBROS

ARTICULO 9: El registro de las calificaciones, de las equivaiencias y de la entrega de
jos titulos expedidos por la Universidad a los egresados, se realizara en Libros
especialmente habifitados por el Secretario General Académico de fa Universidad y el
Jefe de Formacion de Grado de la Unidad Académica. La habilitacion importa el
otorgamiento de un nimero a cada libro y su registracion en los Registros de Habilitacion
de Libros respectivos, que llevara el Rectorado.

l.os Libros habilitados deberan foliarse y seran rubricados en cada foja por ia autoridad
habilitante.

Utilizados todos los folios de un libro, el Secretario General Académico de la Universidad
y el Jefe de Formacion de Grado deberan cerrario y habilitar uno nuevo si
correspondiere.

CAPITULQ I: De los Libros de Actas de Examen

ARTICULO 10: Los libros de actas de examen son los uUnicos documentos oficiales
acreditantes de la aprobacion o desaprobacién de una asignatura, salvo lo que se
dispone respecto de {as equivalencias.

ARTICULO 11: La Secretaria General Académica habilitara un libro de actas de examen
por carrera en cada Unidad Académica. La numeracidon dada a cada libro debera ser
correlativa, e irrepetible, independientemente para que carrera y Unidad Académica sea
habilitado.

ARTICULO 12: Ei Departamento de Alumnos y Estudio transcribira textualmente las
actas volantes en el libro de actas de examen el que debera ser suscripto por los
docentes que correspondan , de acuerdo con la siguiente modalfidad:

Para los examenes finales, libres y regulares sera imprescindible la firma de todos los
integrantes de! Tribunal Examinador.

Para los supuestos de aprobacion por promocién, el libro serd suscripto por ellos
responsables de la asignatura y/o por los miembros de! equipo de catedra

En cada transcripcion 'deber& dejarse constancia si el examen ha sido tibre o regular, o
en su caso si la aprobacion de la asignatura ha sido por promocion.

ARTICULO 13: Excepcionalmente el Rector de {a Universidad podra autorizar que los
libros sean suscriptos por el Decano de la Unidad y el Jefe de Centro de Formacion de
Grado en forma conjunta. Dicha autorizacién sera otorgada por instrumento legal
fundado, en e} que deberan constar las causales que originaron la medida. La copia de
dicho instrumento legal sera adherida a la foja del libro en gue se ha transcripto el acta
de examen de que se trata.

ARTICULO 14: Finalizada la transcripcion de la némina de alumnos cajificados y
suscripto el libro de actas por quien corresponda conforme las pautas enunciadas en los

arts. 12 y 13, se cerrara el acta a fin de asegurar 1a no incorporacion de nuevos nombres
a la misma.

ARTICULO 15: Las calificaciones, como asi también el nimero de alumnos examinados,
aprobados, desaprobados y ausentes se anotara con letras y nimeros.

Si existieren diferencias entre los nimeros y las letras se estara a lo que surja de estas
ultimas.
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CAPITULO Ii: Dei Libro de Equivalencias

ARTICULO 16: Se habilitara un libro de eqivalencias por Unidad Académica. La
numeracién dada a cada fibro debera ser correlativa e irrepetible, independientemente
para qué Unidad Académica sea habilitado.

ARTICULO 17: Se transcribiran en el libro todas las equivalencias totales acordadas,
independientemente de la asignatura o carrera de que se frate. Las equivalencias
parciales serdn transcriptas una vez aprobado el examen complementario de los arts.77
y 110 de la Ordenanza 009.

ARTICULQO 18: Al registrar ia equivalencia, deberd consignarse el tipo y numero de
instrumento legal por el que fue concedida.

ARTICULO 19: Anotada ia equivalencia, suscribird el libro el Jefe de Centro de
Formacion de Grado de la Unidad, y en caso de examenes complementarios, deberan
suscribirlo ademas los miembros del Tribunal Evaluader.

ARTICULO 20: El registro de una equivalencia en el Libro de Equivalencias es
constancia suficiente para acreditarla, sin perjuicio de ello, la concesion de una
equivalencia total o parcial también se prueba con el instrumento legal que la concede.

Disposiciones comunes

ARTICULO 21: Sera considerada fraudulenta toda enmienda o raspadura que no haya
sido salvada expresamente con la firma de todos los miembros del Tribunal Examinador,
o en su caso con la de! docente responsable de la asignatura y/o la de los miembros del
equipo de catedra.

Las enmiendas o raspaduras en los libros de equivalencias seran salvadas por el Jefe de
Centro de Formacion de Grado, y en el caso de examenes complementarios, también
con la firma de todos los miembros del Tribunal Examinador.

ARTICULO 22: lLas actas transcriptas en fos libros, deberan guardar un orden
cronolégico. Si se hubiere omitido transcribir un acta volante, s6lo se podra proceder a ja
transcripcién correspondiente previa autorizacion del Decano otorgada por disposicion.
El instrumento legal, que debera consignar el nimero de libro y folio en el que ha de
efectuarse {a transcripcidn, sera adherido a la foja det libro pertinente.

ARTICULO 23: La anulacién de las actas por error esencial en la transcripcion, debera
ser previamente autorizada por el Decano de Unidad mediante instrumento legal
fundado. La omisién de esta formalidad, constituirad una falta grave para la autoridad que
hubiere anulado el acta.

El instrumento legai, que debera consignar el nimero de libro y folio en que consta el
acta a anular, sera adherido a la foja def Libro pertinente.

CAPITULQ ili: Del Libro de entrega de Diplomas

ARTICULO 24: Se habilitara un Libro de entrega de Diplomas en cada Unidad
Acadéemica.

ARTICULO 25: Ef Libro de entrega de Diplomas serd un libro apaisado, que contendra
los siguientes datos:

- Numero de Registro del Titulo

- Carrera

- Titulo obtenido

- Nombre del egresado

- Fecha de egreso

- Fecha de colacién

- Firma del egresado con la leyenda “RETIRE DIPLOMA ORIGINAL”
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ARTICULO 26: Al retirar el diploma, el egresado debera firmar el Libro de entrega de
Diplomas. Si quien lo retira es un apoderado, ademas de rubricar el libro, debera
consignar su nGmero de documento y aclarar su nombre.

CAPITULO IV: Del Libro de Actas de colaciéon de grado

ARTICULO 27: Se habilitara un libro de Actas de colacién de grado en cada Unidad
Académica.

ARTICULO 28: En el libro de Actas de colacion de grado, se consignaréa la némina de i0s
egresados bajo la formula del juramento elegido.

ARTICULO 29: Habra cuatro formulas de juramento:

JURAMENTO 1
“Jurais por Dios y Ja Patria, sobre estos Santos Evangelios, dedicar vuestra profesion al
servicio de la Nacion”
SIJURO
Si asi no lo hiciereis, Dios y la Patria os lo demanden

JURAMENTO 2
“Jurdis por Dios y la Patria dedicar vuestra profesion at servicio de la Nacion”
Sl JURO
Si asi no lo hiciereis, Dios y la Patria os lo demanden

JURAMENTO 3
“Jurais por la Patria dedicar vuestra profesion al servicio de la Nacidn”
8) JURO
Si asi no lo hicierais, la Patria os lo demande.

JURAMENTO 4
“Jura ante Dios y en presencia de esta Asambiea: Comprometerse a comportarse
virtuosamente y a ejercer con fidelidad su Profesion. A abstenerse de todo cuanto sea
censurable o pernicioso y-no tomardn y suministrardn concientemente ninguna droga
nociva. Haran todo o que esté a su alcance para ennaoblecer la Profesion y guardaran en
la mas estricta reserva todo secreto personal que el gjercicio de la vocacion pueda hacer
~ Jlegar a su conocimiento. Tratardn de facilitar {a tarea del Médico en el desempefio de su
mision y dedicaran todos sus esfuerzos en procura del bienestar de aquellos que fueren
encomendados a su cuidado”
. St JURO
Si asi no lo hicierais, Dios os lo demande.

ARTICULO 30: Suscribiran el acta los egresados y las autoridades mencionadas en el
acia.

Disposiciones Finales

ARTICULO 31: Los Centros de Formacion de Grado de las Unidades Académicas seran
responsables de llevar en legal forma los Libros que se mencionan precedentemente.

ARTICULO 32: La Secretaria General Académica y la Direccién de Titulos realizaran
auditoria anual en cada Unidad Académica, a fin de efectuar el controf de los Libros de
Actas de Examen, Libros de Equivalencias, Libros de entrega de Diplomas Libros de

Actas de colacion de grado, Legajos, Cardex, Certificados Analiticos, Titulos y Actas
Volante.
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TITULO i
DE LOS REGISTROS
CAPITULO I: De los Registros de Habilitacion de Libros

ARTICULO 33: A los fines previstos en el articulo 9, se habilitaran en el Rectorado de la
Universidad cuatro registros generales, en Jos que se anotaran los libros habilitados para
las Unidades Académicas a saber:

a) Registro de Habilitacion de Libros de Actas de Examen

b) Registro de Habilitacion de Libros de Equivalencias

c) Registro de Habilitacidn de Libros de Entrega de Titulos

d) Registro de Habilitacion de Libros de Actas de colacién de grado

CAPITULO lI: Del Registro de Titulos y Diplomas de la Universidad

ARTICULOC 34 Se habilitara un Registro de Titulos y Diplomas de la Universidad que
Hevara la Direccion de Titulos en el Rectorado.

 ARTICULO 35 :En dicho registro se anotaran todos los titulos y diplomas expedidos por

ia Universidad, independientemente de la carrera y Unidad Académica a la que
pertenezca el egresado.

ARTICULO 36: Al registrarse un titulo se le otorgara un numero de registro que se
anotara al pie del diploma respectivo.

ARTICULO 37: El registro de titulos serd suscripto luego de cada registracion por el
Director de Titulos de a Universidad.

Disposiciones Transitorias

ARTICULO 38: A fin de viabilizar las auditorias del art.32 las Unidades Académicas
remitiran al Rectorado dentro de los diez dias de aprobada la presente el listado de los
Libros existentes en cada una de ellas, consighando en cada caso el numero de
habilitacion dado por el Mnisterio de Cultura y Educacion de la nacion si lo tuviere.
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TRAMITE DE SOLICITUD Y EXPEDICION DE TITULOS

ARTICULO 1: El tramite de solicitud y expedicion de titulos se regira por la presente
reglamentacion, sin perjuicio de la aplicacién de las normas previstas en la Ordenanza
009 del Consejo Superior de la Universidad Federal de la Patagonia Austral.

ARTICULO 2: Cada solicitud de titulo, se tramitara por expediente separado.

ARTICULO 3 El Centro de Formaciéon de Grado de cada Unidad, remitira a la Direccion
de Titulos del Rectorado el expediente, con la siguiente documentacion:
1.Nota de solicitud de titulo firmada por el alumno
2.Fotocopia de la primera y segunda hoja del Documento Nacional de Identidad o
Pasaporte.
3.Planilla de registro de egresados
4.Nota de elevacion suscripta por e Jefe de Centro de Formacion de Grado y el
Decano
5.Certificado analitico original (dos copias sin foliar)
6.Anexo de equivalencias si las hubiere
7.Folocopia de ficha Cardex

ARTICULO 4: Previo remitir la documentacion el Centro de Formacion de Grado
procedera a completar la planilla de egresados que como Anexo | forma parte de la
presente, la que también sera enviada a Rectorado.

ARTICULO 5: Recibido el expediente, la Direccion de Titulos controlara el certificado_
analitico. Si no existen observaciones que formular, remitira una copia del mismo a la
Unidad Académica para notificacion al interesado.

ARTICULO 6: E! Centro de Formacion de Grado devolvera la copia del certificado
analitico al Rectorado, con la constancia de ia conformidad prestada por el alumno.

ARTICULO 7: Cumplido lo anterior, la Direccion de Titulos ordenara la confeccion del
Diploma, desglosara una copia del certificado analitico para su archivo en la sede del
Rectorado y remitira el expediente con el original y una copia del certificado analitico a la
Unidad Académica.

La nota de remision debera hacerse en dos ejemplares e ird acomparnada de la planilia
1. Una de las copias de la nota de remisién debera devolverse a la Direccién de Titulos
para su archivo, suscripta por el Decano y con la leyenda "RECIBI DE CONFORMIDAD”

ARTICULO 8: El Centro de Formacién de Grado entregara al interesado o su apoderado

y bajo constancia, el original del certificado analitico. L.a copia sera archivada junto con el
expediente respectivo.

ARTICULO 9: El Diploma Original se reservara en el Rectorado hasta el momento de su
entrega definitiva al egresado.

ARTICULO 10: Previo a fa fecha de entrega de los diplomas a los egresados la
autoridad del Rectorado que se designe, entregara personalmente los diplomas a la
autoridad de la Unidad Académica. De ello se dejara constancia en un acta de entrega

que debera hacerse en dobie ejemplar, uno de los cuales sera archivado en la Direccion
de Titulos.




