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Universidad Nacional
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Rio Gallegos, 27 de abril de 2001

VISTO:
El expadiente N° 12 915-UARG-99; v

CONSIDERANDO:

Que por &l mismo se tramita la modificacién al registro de [a actuacion
académica de los alumnos de la Universidad Nacional de la Patagonia Austral;

Que la solicitud de confeccionar libros encuadernados con las Actas Voiantes
se funda en las dificultades que genera la transcripcion en forma manuscrita a un hbro
matriz de dichas actas y en permitis celeridad y economia administrativa en el tramite,

Que el Consejo Superior mediante Resolucién N° 033/00 encomienda a
Secretaria General Acadéemica la realizacion de un relevamiento acerca de las distintas
opciones implementadas en otras universidades, 1a remision de informacion sobre
reglamentacior nacional vigente respecto a la registracion en libros de actas e informar
5 |las distintas Unidades Académicas sobre la inquietud de mejorar €l funcionamiento
del sistema de registro de la actuacion académica de los alumnos a los fines de que
las mismas realicen propuestas de mejoramiento;

Que cbran antecedentes respecto al sistemna de registro de resultados de
examenes de ofras universidades nacionales y propuestas de modificacion al sistema
de registro en libros de actas presentadas por las distintas Unidades Académicas de la
UNPA;

Que desde Secretaria General Académica en consulta con las Unidades
Académicas se elabord un proyecto sobre el particular, que contempla la modificacion
de |la Ordenanza 002 del Consejo Superior de la UNPA que aprueba el Registro de
Calificaciones de Asignaturas y Equivalencias, Registro y Entrega de Titulos;

Que la Comisidon de Presupuesto y Reglamentaciones recomienda derogar el
Anexo | — Régimen de Registro de Calificaciones de Asignaturas y Equivalencias y de
Registro de Entrega de Titulos de la Ordenanza 002 y aprobar el proyecto que obra a
fs. 76/82;

Que puesto a votacidn en acto plenario se aprueba por unanimidad,;

POR ELLO:

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE LA PATAGONIA AUSTRAL
ORDENA:

ARTICULO 1°: APROBAR el Regimen de Registro de Calificaciones de Asignaturas y
Equivalencias y de Registro de Entrega de Titulos que como anexo anico forma parte
de |a presente.

ARTICULO 2°: DEROGAR el Anexo | — Registro de Calificaciones de Asignaturas y
Equivalencias, Registro y Entrega de Titulos de la Ordenanza 002 de la Universidad
Nacional de la Patagonia Austral.

ARTICULO 3°: TOMEN RAZON Secretarias de Rectorado, Unidades Académicas,
dése a publicidad y cumplido, ARCHIVESE.

A Murioz Ing. [Héctor Anibal Billont
Secretfia Consejo Superior ctor
; |
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REGIMEN DE REGISTRO DE CALIFICACIONES DE ASIGNATURAS Y
EQUIVALENCIAS Y DE REGISTRO DE ENTREGA DE TITULOS.

ARTICULO 1°: El| registro de calificaciones obtenidas por los alumnos, de
equivalencias, como asi también de la expedicibn y entrega de titulos debera
efectuarse de acuerdo a lo prescripto en |la presente reglamentacion.

TITULO |
DOCUMENTOS Y TRAMITES PRELIMINARES

ARTICULO 2°: El Departamento de Alumnos y Estudios de cada Unidad Académica
entregara al docente responsable de una asignatura una planilla con la némina de
estudiantes habilitados para cursar la asignatura de que se trate.

ARTICULO 3°: Finalizada la cursada, el docente responsable de la asignatura
devolvera dicha planilla al Departamento de Alumnos y Estudios, debidamente firmada,
con la constancia del resultado obtenido por cada estudiante (de quienes han
reqularizado) de lo que el departamento tomara debida nota.

CAPITULO | . De las actas volante.
Disposiciones Generales

ARTICULO 4°: Las Actas de examen son el documento que sustentan el sistema de
registro de la actuacion academica de los alumnos de |a UNPA.

ARTICULO 5°: En el transcurso del proceso de registracidon de 10s resultados de cada
Mesa de examen constituida, se confeccionaran 3 (tres) Actas Volantes, denominadas
Acta Final, Acta Copia y Acta del Tribunal, con un mismo tenor, por asignatura, por
carrera , por condicion de alumno, regular o libre y por caracter de examen, final,
complementario 6 promocional.

ARTICULO 6°: Para la obtencion de cada una de estas Actas se seguira el siguiente

procedimiento:
1. Los alumnos se inscribiran para el examen final de las asignaturas en los periodos

habilitados para tal fin.

2. El Departamento de Alumnos y Estudios emitira, tras las verificaciones
correspondientes, un Acta Volante, en una sola copia y en formato A4, conteniendo
las listas ce alumnos en condiciones de rendir examen final, integrantes del
Tribunal examinador y fecha de inicio. Este documento se denominara Acta Inicial.

3. Las Actas |niciales se emitiran por carrera, por asignatura, por condicion de
alumno, rejular o libre y por caracter de examen, final, complementario o
promocional.

4. Se utilizara un sistema de codificacion unico para numerar cada una de {as hojas
(cada hoja equivale a un Acta).

5. El Departamento de Alumnos y Estudios registrara la entrega del Acta Inicial en un
Libro de Entrega de Actas. El registro contendra los siguientes datos: codificacion
del Acta Inicial, fecha, identidad y firma del docente que retira.

Se debera llevar un Libro de Entrega de Actas por carrera de manera de facilitar Ia
codificacion de las Actas.

6. El Tribunal examinador completara el Acta Inicial con los resuitados registrados,
procediendc a cerrar los espacios en blanco, a completar los datos estadisticos y
de control, v a firmar cada hoja. E! documento resultante sera denominado Acta
Final.

7. Para los examenes finales, libres y regulares sera imprescindible la firma de todos
los integrantes del Tribunal Examinador.
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Para los supuestos de aprobacion por promocion, las actas seran suscriptas por
el/los responsables de la asignatura y/o por los miembros del equipo de catedra.

En caso dz examenes escritos, el Presidente del Tribunal examinador debera
conservarlcs por el término de 6 (seis) meses a partir de que se pongan a
disposicion de los alumnos las respectivas calificaciones.

El Acta Final sera entregada al Departamento de Alumnos y Estudios y debera
cargarse inmediatamente en el Sistema Informatizado de Gestion de Alumnos. El
Acta Final se incorporara a! “Bibliorato Acta Final” correspondiente a la carrera y
sera resguardado en el Departamento de Alumnos y Estudios en mueble provisto
de medidas de seguridad.

Una vez cargados los datos en el Sistema, desde éste se emitiran et Acta Copia y
al Acta del Tribunal conteniendo toda la informacion del Acta Final, en un formato
idéntico al de esta.

Una vez verificadas, el Acta Copia y el Acta de! Tribunal seran suscriptas por los
integrantes del Tribunal examinador.

En caso de no ser posible la carga inmediata de la informacion contenida en el
Acta Final. se obtendra una fotocopia de ésta y se cargaran los resultados desde la
fotocopia.

La fotocop a del Acta Final no tiene valor documental e interviene en el proceso
solo a los fines de preservar el Acta Final en la carga de datos.

De darse el supuesto previsto en el inciso 12, una vez emitidas el Acta Copia v el
Acta del Tribunal, el Departamento de Alumnos y Estudios concertara una cita con
los integrantes del Tribunal examinador a los efectos de presentarse en el
Departamento para verificacion y firma de las Actas.

Una vez suscriptas el Acta Copia y el Acta del Tribunal, el Departamento de
Alumnos y Estudios retendra la primera y entregara la segunda al Presidente del
Tribunal.

Excepcionalmente el Rector de la Universidad podra autorizar que el acta copia
sea suscripta por el Decano de la Unidad y el Secretario Académico de la Unidad
en forma conjunta. Dicha autorizacion sera otorgada por instrumento legal fundado,
en el que ceberan constar las causales que originaron la medida. La copia de dicho
instrumento legal sera adherida al acta copia

El proceso de examen culmina con la firma de las Actas que sustenta el sistema
de registro de la actuacion académica de los alumnos de la UNPA, por parte de los
integrantes del Tribunal examinador.

El Acta Copia se incorporara al “Bibliorato Acta Copia” correspondiente a la carrera
y sera resguardado en mueble provisto de medidas de seguridad, en lugar
separado y distante de! de guarda del “Bibliorato Acta Final”.

Se registrara el fin del proceso insertando en el Libro de Entrega de Actas, en el
asiento correspondiente, la leyenda “ARCHIVO”.

Cuando las Actas archivadas, Final y Copia, correspondientes a una misma
carrera. alcancen el numero de 200 (doscientas) serdn encuadernadas. Se
utilizaran en la encuadernacién las caratulas provistas por Secretaria General
Académica al momento de asignar una codificacién a los Libros de Actas (Final y
Copia). La codificacién de los tomos se realizara en forma previa a la emision y
confeccion de las Actas.

Se obtendran como producto final del proceso, un “Libro de Actas Finales™ y un
‘Libro de Actas Copias”, cuyos resguardos seran responsabilidad de la Unidad
Académica y del Rectorado respectivamente.

Complementariamente, las Unidades Académicas que 1o consideren podran
implantar procesos de digitalizacién de las Actas Finales. Para ello se deberan
utilizar soportes informaticos no regradables (CD-ROM, WORM, etc) para grabar
en forma cigitalizada imagenes de las Actas Finales.

ARTICULO 7°: Finalizada la cursada de una asignatura afectada al regimen de

aprobacién por promocion, el Departamento de Alumnos y Estudios confeccionara el
acta inicial de los alumnos que hubieran aprobado la asignatura por esa modalidad, en
base a la planilla de cursada que le sea entregada al docente responsable de la
asignatura y previo constatar que los alumnos a incluir en el acta cumplan las
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condiciones previstas en el articulo 51 de la Ordenanza 013 — Texto ordenado del
Reglamento de Alumnos.

Si alguno de los cursantes apareciera en la planilla de cursada como apto para aprobar
por promocion la asignatura, y no cumpliera los restantes requisitos exigidos por la
reglamentacion sera excluido de oficio por el Departamento de Alumnos y Estudios,
quien informara esta circunstancia al docente.

Disposiciones transitorias

ARTICULO 8°: E| presente Sistema comenzara a implementarse a partir de los
examenes correspondientes al turno noviembre - diciembre 2001

TITULO I
DE LOS LIBROS

ARTICULO 9°: E| Registro de las calificaciones, de las equivalencias y de la entrega
de titulos expedidos por la Universidad a los egresados, se realizard en Libros
especialmente nabilitados por el Secretario General Académicc de la Universidad y el
Secretario Academico de la Unidad Académica. La habilitacion importa el otorgamiento
de un numero a cada libro y su registracién en los Registros de Habilitacion de Libros
respectivos, que llevara el Rectorado.

Los libros habilitados deberan foliarse y seran rubricados en cada hoja por 1a autoridad
habilitante.

Utilizados todos los folios de un libro, el Secretario General Acadéemico de la
Universidad y el Secretario Acadéemico de la Unidad deberan cerrarlo y habilitar uno

nuevo si correspondiere.

CAPITULO I. De los Libros de Actas de Examen

ARTICULO 10°: Los libros de actas de examen son los unicos documentos oficiales
acreditantes de la aprobacion o desaprobacion de una asignatura, salvo o que se
dispone respec-o de {as equivalencias.

ARTICULO 11°: Se habilitara un libro de eqguivalencia por Unidad Academica. La
numeracion dada a cada libro debera ser correlativa e irrepetible, independientemente
para que Unidad Academica sea habilitado.

ARTICULO 12°; Se transcribiran en el libro todas las equivalencias totales acordadas,
independientemente de la asignatura o carrera de que se trate. Las equivalencias
parciales seran transcriptas una vez aprobado el examen complementario de los
articulos 79 y 112 de la Ordenanza 013 — Texto ordenando del Reglamento de

Alumnos.

ARTICULO 13°: Al registrar la equivalencia, debera consignarse el tipo y niumero de
instrumento legal por el que fue concedida.

ARTICULO 14°: Anotada la equivalencia, suscribira el libro el Secretario Académico de
la Unidad, y en caso de examenes complementarios, deberan suscribirlo ademas los
miembros del Tribunal examinador.

ARTICULO 15°: E! registro de una equivalencia en el Libro de Equivalencias es
constancia suficiente para acreditarla, sin perjuicio de ello, la concesion de una
eqguivalencia total o parcial también se prueba con el instrumento legal que la concede.

Disposiciones comunes

ARTICULO 16°: Sera considerada fraudulenta toda enmienda o raspadura que no
haya sido salvada expresamente con la firma de todos los miembros del Tribunal
examinador, 0 en su caso con la del docente responsable de la asignatura y/o la de los
miembros del equipo de catedra.
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Las enmiendas o raspaduras en los libros de equivalencias seran salvadas por el
Secretario Académico de la Unidad, y en el caso de los examenes complementarios,
también con la firma de todos los miembros del Tribunal examinador.

ARTICULO 17°: Las actas deberan guardar un orden cronoldgico. Si se hubiere

omitido agregar un acla volante, solo se podra proceder a la transcripcion
correspondiente previa autorizacion del Decano ctorgada par dispgsicion.

El instrumento legal, que debera consignar el numero de libro y folic en el que ha de
agregarse, sera adherido a ia foja del libro pertinente.

CAPITULO II. Del Libro de entrega de Diplomas

ARTICULO 18°: Se habilitara un Libro de entrega de Diplomas en cada Unidad
Académica.

ARTICULO 19°: El Libro de entrega de Diplomas sera un hbro apaisado, que
contendra los siguientes datos:

- Numero de Registro del Titulo

- Carrera

- Titulo obtenicic

- Nombpre del egresado

- Fecha de egreso

- Fecha de calacion
- Firma del egresado con la leyenda ‘RETIRE DIPLOMA ORIGINAL’

ARTICULO 20°: Al retirar el diploma, el egresado debera firmar el Libro de entrega de
Diplomas. Si quien 10 retira es un apoderado, ademas de rubricar el libro, debera
consignar su r.umero de documento y aclarar su nombre.

CAPITULO Hl. Del Libro de Actas de Colacion de Grado

ARTICULO 21°: Se habilitara un Libro de Actas de Colacian de Grado en cada Unidad
Academica.

ARTICULO 22°: En et libro de Actas de Colacion de Grado, se consignara la nomina
de los egresados bajo la formula del juramento elegido.

ARTICULO 23°: Habra tres férmulas de juramento, sin perjuicio de la especial

dispuesta para las carreras del area enfermeria:

JURAMENTO 1
“jurdfs por Dios y fla Patria, SObres estos Santos Evangelios, dedicar vuestra

profesién al servicio de la Nacion”

Sl JURO
S asi no lo hiciereis, Dios y fa Patria 0s 10 demanden

JURAMENTO 2
“ jurdis por Dios y fa Fatria, dedicar vuestra profesién af servicio de /a Nacion”

S JURQ
g asi no lo hiciereis, Dios y (a Patria os {0 demanden

JURAMENTO &
“ Jurais por la Patria dedicar vuestra orofesion al servicio de [a Nacion”

S| JURQ

Si asi no lo hiciereis, la Patria os 10 demanden
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ARTICULQO 24°: Suscribiran el acta los egresados y ias autoridades mencionadas en el
acta.

Disposiciones Finales

ARTICULQO 25°: Las Secretarias Académicas de las Unidades seran responsables de
llevar en legal ‘forma los libros que se mencionan precedentemente.

ARTICULQ 26°: La Secretaria General Académica y |la Direccidén de Titulos realizaran
auditoria anual en cada Unidad Académica, a fin de efectuar el control de los Libros de
Actas de Examen, Libros de Equivalencias, Libros de entrega de Diplomas, Libros de
Actas de Colacion de Grado, Legajos, Cardex, Certificados Analiticos, Titulos y Actas
Volante.

TITULO NI
DE LOS REGISTROS

CAPITULO I. De los Registros de Habilitacion de Libros

ARTICULOQ 27°: A los fines previstos en el Articulo 9° se habilitaran en el Rectorado de
la Universidad cuatro registros generales, en los que se& anotaran los ibros habilitados
para las Unidades Académicas a saber:

a. Registro de Habilitacion de Libros de Actas de Examen

b. Registro de Habilitacion de Libros de Equivalencias

Cc. Regqistro de Habilitacion de Libros de Entrega de Titulos

d. Registro de Habilitacién de Libros de Actas de Colacion de Grado.

CAPITULO If. Del Registro de Titulos y Diplomas de la Universidad

ARTICULQ 28°: Se habilitara un Registro de Titulos y Diplomas de la Universidad que
llevara la Direccion de Titulos en el Rectorado.

ARTICULQO 29°: En dicho registro se anotaran todos los titulos y dipiomas expedidos
por la Universidad, independientemente de la carrera y Unidad Académica a la que
pertenezca el egresado.

ARTICULQO 30°: Al registrarse un titulo se le otorgara un numero de registro gue se
anotara al pie del diploma respectivo.

ARTICULQO 31°: El registro de titulos sera suscripto luego de cada registracion por el
Director de Titulos de la Universidad.




