UNPA

e
e rRIOGALLEGos, (2 MAY 2011

VISTO:

E! Expediente N° 66.229/11 de la Unidad Académica Rio Gallegos; y
CONSIDERANDO:

QUE mediante Acuerdo N° 488 de fecha 31 de Mayo de 2010 se autoriza la realizacion
del Proyecto de Extension "Formacion del Area Archivo General y creacion del Archivo Histérico de
la UAR.G-UN.P.A" bajo la responsabilidad de la Directora del Programa de Formacion de
Grado de la Carrera Profesorado en Historia, Lic. Elida Irene LUQUE y se establece que dicho
Proyecto estard integrado por la Tec. Archivera Marla Inés TORRA, la Sra. Lorena RUIZ, la Stta.
Florentina ASTETE, el Sr. Carlos OVIEDO, la Sra. Norma ROJAS, la Srta. Susana GARCIA y el
Sr. Daniel RIOS;

QUE los objetivos generales planteados oportunamente en el mencionado Proyecto de

- Extensién fueron ios siguientes: tomar conciencia sobre el rol e importancia de los archivos como
guardianes de la Memoria Institucional de la Unidad Académica Rio Gallegos, motivar al personal
para la organizacion de sus archivos de gestién, acondicionar los depdsitos provisorios de la
U.AR.G. ubicados en el Campus Universitario sito en Avda. Gregores y Piloto “Lero Rivera” y en
Lisandro de la Torre N° 1070 y disefiar y planificar el Depésito y dependencias del espacio fisico
del futuro Archivo Universitario;

QUE en tal sentido, la Lic. Elida Irene LUQUE y la Téc. Archivera Maria Inés TORRA
elevan el Proyecto Piloto del Reglamento del Servicio de Archivo de la UARG.:

QUE tal propuesta pretende la mejora sustancial del proceso de guarda y consulta de la
documentacion producida por la Unidad Académica Rio Gallegos y por las instituciones que ia
precedieron a la formacion de ésta;

QUE afs. 11 y 12 la Jefa de la Divisidn Mesa de Entradas y Archivo de ia U.A.R.G.,, Sra.
Lorena RUIZ, ha tomado la intervencion de su competencia;

QUE por Nota N° 131/11 la Sra. Directora General de Asistencia Técnica y
Reglamentaria, Téc. Amelia RODRIGUEZ, informa que es viable la implementacion del Proyecto
Piloto del Reglamento del Servicio de Archive de la U.A.R.G. bajo la Coordinacién Administrativa
de la Jefa de la Division Mesa de Entradas y Archivo, Sra. Lorena RUIZ y la Coordinacién Técnica
de la Téc. Archivera Maria Inés TORRA, con la salvedad de que hasta tanto el Consejo Superior
se pronuncie en relacion a la aplicacion del Decreto N° 1571/81 del Poder Ejecutivo Nacional no se
destruya ningan tipo de documental, atento a que ésta puede llegar a estar vinculada a reclamos
judiciales o al ejercicio de derechos;

QUE al respecto mediante Acuerdo N° 771/10 se avala la propuesta de aplicacién del
Decreto N® 1571/81 del Poder Ejecutivo Nacional sobre la documentacion tramitada en el ambito

la Unidad Académica Rlo Gallegos, presentada por la Lic. Elida LUQUE, la Sra. Lorena RUIZ y

éc. Archivera Maria Inés TORRA, habiéndose oportunamente elevado la misma al Consejo

r para su tratamiento;

> QUE tratado en acto plenario se aprobé por unanimidad la implementacién del Proyecto

del Reglamento del Servicio de Archivo de la U.A.R.G. presentado por la Lic. Elida Irene

E y la Téc. Archivera Maria Inés TORRA, establecer que la Coordinacion Administrativa

a cargo de la Jefa de la Divisidn Mesa de Entradas y Archivo, Sra. Lorena RUIZ y la

inacion Técnica a cargo de la Téc. Archivera Marfa Inés TORRA y dejar establecido que

tanto el Consejo Superior se pronuncie en relacién a la aplicacién del Decreto N°® 1571/81

| Poder Ejecutivo Nacional no se debera destruir ningtin tipo de documental, atento a que ésta
11
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puede llegar a estar vinculada a reclamos judiciales ¢ al ejercicio de derechos;
POR ELLO:
EL CONSEJO DE LA
UNIDAD ACADEMICA RIO GALLEGOS
ACUERDA:

ARTICULO 1°.- APROBAR la implementacién del Proyecto Piloto del Reglamento del Servicio de
Archivo de la U.A.R.G. presentado por la Lic. Elida Irene LUQUE y la Téc. Archivera Marla
Inés TORRA que como Anexo | forma parte integrante del presente instrumento legal.-

ARTICULO 2°.- ESTABLECER que la Coordinacién Administrativa del Proyecto Piloto del
Reglamento del Servicio de Archivo de la U.A.R.G. estara a cargo de la Jefa de la Division Mesa
de Entradas y Archivo, Sra. Lorena RUIZ y la Coordinacién Técnica a cargo de la Téc. Archivera
Maria Inés TORRA..-

ARTICULO 3°.- DEJAR ESTABLECIDO que hasta tanto el Consejo Superior se pronuncie en
relacidn a la aplicacion del Decreto N° 1571/81 del Poder Ejecutivo Nacional no se deberd destruir
ningdn tipo de documental, atento a que ésta puede liegar a estar vinculada a reclamos judiciales o
al gjercicio de derechos.-

ARTICULQ 4°.- Registrese. Comuniquese. Publiquese. Tomen conocimiento Direccién General de
Asistencia Técnica y Reglamentaria, Departamento Ciencias Sociales, Departamento Ciencias
Exactas y Naturales, Secretaria de Extension, Direccion de Vinculacidn Tecnoldgica, Direccion de
Proyectos Especiales y Vinculacién Institucional, Secretaria de Administracién, Area
Administracion de Personal, Direccion de Economia y Finanzas, Secretaria de Investigacion y
Postgrado, Direccion de Investigacion y Postgrado, Secretaria Académica, Direccién de
Evaluacion de Programas y Vinculacién de Evaluacién Académica, Departamento Alumnos y
Estudlos, Blblloteca 'Malvma Perazo®, Coordlnamén del Are

Universitario, Asesoria del Servicio de Segurigéd & Hipi
Archivo y cumplido ARCHIVESE.- L7 AN

UNPA UARG

ACUERDO Ne°
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ANEXO |

PROYECTO PILOTO: REGLAMENTO DEL SERVICIO DE ARCHIVO
UAR.G-UNP.A.

FUNDAMENTACION
CAPITULO |

De la naturaleza, definicién, funciones y &mbito del Servicio de Archivo UAR.G.-UN.P.A.
CAPITULO II

Del Sistema Archivistico de la UA.R.G-UN.P.A.
CAPITULO Il

De la Comisién de Seleccion Documental

CAPITULO IV

De |a organizaci6n y funcionamiento del Servicio de Archivo
CAPITULO V

De la Preservacion y Conservacién de los Documentos
CAPITULO VI

Del personal del Archivo

CAPITULO VI

De la reforma del Reglamento

FUNDAMENTACION
El presente proyecto de Reglamento tiene como misidn dotar al Servicio de Archivo de un marco

legal que facilite su funcionamiento.-

Sin perjuicio de las atribuciones fijadas en los Estatutos de la U.N.P.A, modificados por
Ordenanza N° 087/07 CS-UNPA, para las distintas oficinas de gestioén, el presente reglamento
tiene como objeto regular los criterios bésicos que fije el Sistema Archivistico, tanto en lo que
afecte a la organizacién y transferencias de documentos como a su conservacién, a fin de
garantizar los derechos de las personas fisicas y juridicas, contribuir a la mejora de la gestion
administrativa y difundir entre la comunidad universitaria en particular, y la sociedad en general, el
patrimonio documental de la Unidad Académica Rio Gallegos.-

CAPITULO |
De la naturaleza, definicion, funciones y &mbito del Servicio de Archivo de la U.AR.G.-UN.PA.

ARTICULO 1°.- El Archivo es una institucién cultural y una unidad administrativa donde se reiine,
conserva, organiza y difunde ef Patrimonio Documental de la Unidad Académica Rio Gallegos de
la UNPA.-

El Archivo est4 compuesto por todos los documentos de cuakjuier naturaleza, época y soporte
material producidos por cualquier 6rgano o servicio de la U.A.R.G. Esta definicién incluye a los
documentos producidos por instituciones ya desaparecidas, a saber: los Centros de Estudios
Terciarios, el Instituto Universitario de Santa Cruz y la Universidad Federal de la Patagonia Austral
que conforman Ia historia de la Educacién Superior en la Provincia de Santa Cruz, constituyendo la
emoria Institucional e integrando por lo que sera e! Archivo Histérico.-

Qnbién foman parte del archivo los documentos que se incorporen por donacién, deposito,
erRpra o cualquier otro titulo previsto en el ordenamiento juridico.-

RTICULO 2°.- Se entiende, asimismo, por Archivo Universitario el conjunto organico de
g enerados o reunidos por la U.A.R.G., desde su creacién, o por los miembros de su
pmypnidad, en el ejercicio de sus funciones, al servicio de su utilizacién para la gestion

o FdmAnistrativa, la informacién a los ciudadanos, la investigacién y la cultura.-
=

R = Se entiende por documento de archivo toda expresion en lenguaje natural o
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convencional y cualquier otra expresidn gréfica, sonora 0 en imagen, recogidas en cualquier tipo
de soporte material, incluidos los soportes informéticos, que constituyen el testimonio de los fines y
actividades propics de la U.A.R.G.-U.N.P.A., exceptuando las obras de creacion literaria, cientifica
o técnica editadas, que por su indole forman parte del Patrimonio Bibliografico.-

ARTICULO 4°.- El Patrimonio Documental de la U.A.R.G.-U.N.P.A. lo constituyen los documentos
de cualquier época generados, reunidos o conservados en el ejercicio de sus funciones por
cualquiera de los Organos de Gobiemo, Departamentos, Direcciones, Secretarias, Servicios
Administrativos, Instituciones Culturales y Organos de representacién de la U.AR.G.-U.N.P.A.
existentes o que, eventualmente, se creen para facilitar el cumplimiento de los fines atribuidos a la
U.AR.G-UN.PA,; asimismo los producidos por Institutos y Centros Universitarios u otras
personas juridicas que asi se establezca en el correspondiente convenio o en cuyo capital
participe mayoritariamente la U.A.R.G.-U.N.P.A., y por personas privadas o juridicas, gestoras de
servicios universitarios, en la gestién de dichos servicios.-

La documentacién antes citada puesto que forma parte del Patrimonio Documental esta sujeta a
Leyes de rango superior, en especial a la Ley de Régimen de Registro del Patrimonio Cultural {N°
25.197) Ley 15.930 y los Decretos Nros. 1571/81, 759/66 y 232/79.-

ARTICULO §°.- Son funciones del Servicio de Archivo de la UAR.G.:

a. Recoger, organizar, conservar y hacer accesible la documentacion que tenga depositada, con
objeto de servir de salvaguarda de derechos, en la gestion administrativa y como fuente de
informacion, haciendo posible su acceso y consulta a la comuniiad universitaria en particular y a
los ciudadanos en general de acuerdo con el marco legal y normativo vigente y a establecerse,
contribuyendo a la racionalizacién y calidad del Sistema Archivistico Universitario.-

b. Elaborar los instrumentos de descripcién adecuados que permitan un correcto acceso y gestion
administrativa de la documentacion, que facilite la resolucién de los tramites administrativos y la
toma de decisiones.-

¢. Implantar las directrices del Sistema Archivistico de la U.A.R.G.-U.N.P.A-

d. Establecer criterios y pautas sobre transferencias de documentacién, seleccién y eliminacion de
documentos, gestibn documental, asi como cualquier otro aspecto del tratamiento de la
documentacion.-

e. Establecer las pautas necesarias no solo en lo relativo a una comecta ubicacion de la
documentacion, sino también en lo atinente a las medidas de seguridad, a la utilizacion que deben
tener las instalaciones del Archivo y a la conservacion preventiva del acervo documental.-

f. Asesorar a la administracion universitaria en lo concemiente a la organizacion y tratamiento
técnico de la documentacion.-

g. Realizar estudios de identificacion y valoracion de series documentales con vistas a su
conservacion y acceso.-

h. Elaborar y proponer el Reglamento del Archivo ianto para su aprobacién como para su reforma.-
i. Promover las actividades encaminadas no solo destinadas a difundir el patrimonio documental de
~Ja UAR.G.-U.N.P.A. sino también las de apoyo a la docencia y todas aquellas que impliquen

R.G.-U.N.PA -
Mtecer servicios de acceso al documento, como consulta, préstamo y reproducciones,
pniendo para ello de los medios técnicos y recursos humanos necesarios.-
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Nacional de la Patagonia Austral estd formado por todos ks Archivos de Gestion, e Archivo
Intermedio y el Archivo Histdrico, los cuales se comresponden a las etapas del ciclo vital de los
documentos, diferenciados entre si y con funciones especificas para cada uno de ellos, integrando
todos ellos al Servicio de Archivo.-

ARTICULO 7°.- Archivos de Gestibn o de oficinas: son aquellos en los que se relne la
documentacion en trdmite o sometida a continua utilizacién y consulta por parte de la unidad
productora.-

ARTICULO 8°.- Documentacion

Los Archivos de Gestion conservaran todos los documentos recibidos o generados en la actividad
del propio 6rgano o de los 6rganos subordinados, mientras dure la tramitacién de ios asuntos y
durante los DOS (2) afos siguientes a la finalizacién del tramite administrativo, en los términos
establecidos por la Comisién de Seleccion Documental. Transcurrido este plazo, esta
documentacion sera transferida al Archivo Intermedio.-

ARTICULO 9°.- La responsabilidad de la conservacion y custodia de los documentos existentes en
estos archivos, asi como su transferencia organizada y sistemdtica al Archivo Intermedio, recaera
en los jefes de las unidades comespondientes, quienes podran designar un encargado que asuma
las funciones y vele por el cumplimiento de la normativa establecida por el Archivo.-

ARTICULO 10°.- El Archivo Intermedio

El Archivo Intermedio estd formado por aquellos documentos fransferidos por las unidades
productoras. La fase de esta documentacion es semiactiva, su consulta es esporadica y debe
permanecer en esta etapa hasta su transferencia al Archivo Histérico ¢ hasta su eliminacion.-

ARTICULO 11°.- El Archivo Histdrico estd formado por los documentos fransferidos por el Archivo
Intermedio, la documentacién producida por los Centros de Estudios Terciarios, por el Instituto
Universitario de Santa Cruz y la Universidad Federal de la Patagonia Austral que obre en poder de
la Unidad Académica Rio Gallegos.-

Ilgualmente formara parte del mismo toda documentacidn que reciba la U.A.R.G. por donaciones
de particulares, o adquirida por compra.-

ARTICULO 12°.- Gestion, organizaciin y direccion
La gestion, organizacion y direccién del Archivo Intermedio y del Archivo Histdrico le corresponde
exclusivamente al Servicio de Archivo.-

ARTICULO 13°.- Cabecera del Sistema

El Servicio de Archivo es la cabecera del Sistema Archivistico, unidad que retine y custodia todos

los documentos de la U.A.R.G. que han sido transferidos por los Archivos de Gestion, una vez que

han transcurrido los plazos establecidos por el calendario de transferencias del Archivo.-

El Servicio de Archivo de la U.AR.G. asumira las funciones de Archivo Intermedio y Archivo
Historico.-

siguientes miembros natos:
El Sr. Decano o quien designe.-
El Director General de Asistencia Técnica y Reglamentaria
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- El Jefe de la Divisibn Mesa de Entradas y Archivo.-

- El Archivero o bien el responsable del Archivo.-

- Un abogado.-

- Los Jefes de Servicio de las oficinas responsables de la documentacidn a valorar en cada
una de las sesiones de la Comisidn de Seleccion Documental.-

- Un Profesor de Historia.-

- Un Licenciado en Administracion.-

ARTICULO 15°.- Seran funciones de la Comisién de Seleccidn Documental:

a. Analizar todas las tipologias documentales que generan y custodian las Unidades
Administrativas, de Servicios y de Gestion de la U.A.R.G.-U.N,P.A.-

b. Establecer bajo criterios administrativos, juridicos e histéricos los periodos de conservacion de
los documentos y determinar su accesibilidad.-

¢. Regularizar el proceso de expurgo y eliminacion de documentos que se lleva a cabo en las
Unidades Administrativas, de Servicios y de Gestién de la UAR.G.-U.N.P.A., dictaminando la
forma de disposicion final, con el fin de identificar aqueilas tipologias que es preciso conservar
para el futuro en atencidn a los valores informativos y de testimonio, aquellas que son de obligada
conservacion por ley, o aquellas que se pueden destruir una vez agotado su valor administrativo.-
d. Resolver las propuestas de valoracion respecto a periodos de conservacion, accesibilidad y
posible eliminacién de las series documentales generadas por la U.A.R.G.-U.N.P.A. que le sean
presentadas por el Servicio de Archivo estableciendo Tablas de Plazos de Minimos de
Conservacion.-

ARTICULO 16°.- Los Acuerdos de la Comisién de Seleccidén Documental se presentaran al
Consejo de Unidad de la U.A.R.G-U.N.P.A. para su aprobacién y, de esta forma, tendran caracter
normative y su aplicacion sera de caracter general.-

ARTICULQ 17°.- La Comisién de Seleccion Documental se reunira siempre que sea convocada
por el Decano o quien éste designe.-

CAPITULO IV
De la organizaci6n y funcionamiento del Servicio de Archivo

ARTICULO 18°.- Clasificacion
Los fondos que constituyen el Sistema Archivistico de la U.A.R.G.-U.N.P.A. estardn clasificados

siguiendo un criterio que tendrad como fundamento el principio de procedencia y el de orden
natural.-

ARTICULO 19°.- Definicién de clasificacion
La clasificacion es la labor intelectual por la cual se identifican y establecen las series
documentales que componen cada fondo. Se entiende por serie documental el conjunto de

afles documentales que las componen, Para ello, se seguwén criterios de caracter cronoléglco,
etico, numérico o los que se estime conveniente aplicar, en funcién del principio de estructura
a.-
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ARTICULO 21°.- Instalacion

Terminada la organizacién de los documentos, se procederd a su instalacion en las unidades de
conservacibn adecuadas, que garanticen su correcta conservacion y que se identificaran por la
signatura que les comresponda.-

ARTICULO 22°.- Ingreso de la documentacion
El ingreso de documentos en el Archivo se realizara:

a. Por transferencia ordinaria y regular de fondos procedentes de las unidades administrativas,
servicios y centros de la UAR.G.-U.N.P.A -

b. Por transferencia extraordinaria de fondos procedentes de donacién, depésito, herencia, legado,
© por cualquier otro sistema de adquisicién, o de dominio contemplado por el ordenamiento juridico
Yy que puedan ejercerse sobre fondos documentales y que sean aceptadas, aprobadas u
ordenadas por el Consejo de Unidad de la U.AR.G.-U.N.P.A.-

ARTICULO 23°.- Transferencia de Documentacion

a. Todo ingreso de documentos en el Archivo iré acompariado del Acta o impreso de transferencia
o formulario de entrega, ajustada a los modelos nomalizados que determine el Servicio de
Archivo, firmada por el Jefe o Director de la oficina correspondiente.-

b. Las transferencias de los expedientes al Archivo se ajustaran al calendario de transferencias
que se sefiale en las Tablas de Seleccion de series aprobadas por la Comision de Seleccion
Documental. Los documentos objetos de transferencia deberdn ser originales o copias Unicas.-

c. El Servicio de Archivo podra rechazar aquellos envios que no cumplan la nommativa establecida
para eilo y solicitar una nueva remision.-

d. Al crearse el Servicio de Archivo se realizaran transferencias extraordinarias por Unica vez
desde las oficinas o archivos de gestion en los plazos estipulados y avalados mediante el
instrumento legal que coresponda.-

e. En el caso de ingreso de documentacién por transferencias extraordinarias se procedera a la
formalizacién de la adquisicion mediante Disposicion del Decano y posterior informacion al
Consejo de Unidad.-

ARTICULO 24°.- Registro General

El Servicio de Archivo contara con un Registro General de entrada de fondos, correspondiente a
los documentos que ingresen en el mismo por los sistemas establecidos en el Articulo 23° del
presente Reglamento.-

ARTICULO 25°.- Eliminacion de documentos

a. Queda prohibida cualquier eliminacion, total o parcial, de documentacién que no esté acordada
por la Comisién Calificadora de Documentos, que evaluara la documentacién de acuerdo con ko
estipulado en el Capitulo il del presente Reglamento.-

. De toda eliminacion se levantara acta, en la que consten los documentos que se eliminan y las

icas de muestreo de cada serie se fijaran en las tablas de valoracién de elfas y se haran
3 ' r en la referida acta de eliminacién.-

CULO 26°.- Del acceso a la documentacion y los servicios de Archivo

acuerdo con la legislacion vigente, se reconoce a la comunidad universitaria y a los
dadanos en general el derecho de acceso a los documentos que constituyen el patrimonio
Pecumental de la Universidad, en los términos previstos en ios articulos siguientes.-
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En el caso de que la documentacidn incluya datos de cardcter personal, se tendra en cuenta lo
establecido en la legislacién vigente al respecto.-

ARTICULO 27°.- Se podra restringir el acceso y la reproduccién de aquellos originales cuya
manipulacién pueda poner en peligro su conservacion, atendiendo a su antighedad, cualidad y
estado del soporte original. En estos casos, el Servicio de Archivo propondrd soluciones para
satisfacer la demanda.-

ARTICULO 28°.- El acceso a los documentos podra llevarse a cabo mediante consulta gratuita en
las instalaciones del Archivo o a través de ia enirega de copias a cargo del solicitante. Las
unidades administrativas que necesiten documentacién para Ja resolucién de un asunto o para
efectuar una tramitacion, podran obtenerla a través del préstamo, siempre que hayan sido las
oficinas remisoras de dicha documentacién.-

ARTICULO 29°.- El acceso directo a los depdsitos esta reservado Gnicamente al personal del
Servicio de Archivo, salvo en caso de visitas previamente autorizadas, y en las condiciones
expresadas en dicha autorizacion. El servicio de documentos sera efectuado exclusivamente por el
personal del Servicio de Archivo.-

ARTICULO 30°.- Tendran la consideracién de consultas intemas aquellas que sean realizadas por
las unidades administrativas y servicios de la Universidad en el gjercicio de sus funciones. Las
demas consultas, asi como las que puedan efectuar el resto de los miembros de la comunidad
universitaria, se someteran a las normas generales y no tendrén [a consideracion de intemmas.-

ARTICULO 31°.- Para solicitar la consulta de los documentos deberd cumplimentarse un
formulario. El solicitante debera acreditar su identidad e indicar, a efectos estadisticos, el tema
objeto de su investigacion. Estos datos gozaran del amparo del secreto estadistico.-

ARTICULO 32°.- Los usuarios son responsables de la integridad de los fondos documentales
mientras los consulten, quedando prohibido el traslado de documentos fuera del espacio destinado
a consulta, salvo que esté autorizado mediante préstamo a usuarios intemos.-

ARTICULO 33°.- Difusion y reproduccién de documentos

a. Los instrumentos de descripcion existentes en el Archivo Universitario seran de libre
acceso. Queda expresamente prohibida la reproduccién por investigadores y usuarios en general
de los mismos, a fin de salvaguardar los derechos de Propiedad Intelectual que corresponden a la
UAR.G.-UN.PA.-

b. Los investigadores deberan citar la procedencia de los documentos que forman parte del
fondo de la Universidad, cuando publiquen sus trabajos. De igual forma, deberdn hacer entrega al
Servicio de Archivo de una copia de dicho trabajo.-

RTICULO 34°.- Préstamo

\ El Servicio de Archivo realizara préstamos de documentos originales a las unidades

inistrativas y servicios de la U.AR.G,, generados y remitidos por ellos, para facilitar su

nsulta y agilizar los trdmites administrativos y la toma de decisiones, segin procedimiento
lecido al efecto. Durante el tiempo que dure el préstamo, la unidad solicitante es la

nsable de la integridad del documento prestado.-

}/ et Aormulario comrespondiente. El Archivo podra reclamar fos documentos que no hayan siio
vueltos en el tiempo establecido.-
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ARTICULO 35°.- Actividades de difusion

En casos excepcionales, el Archivo podra facilitar el préstamo temporal de documentos, no solo
como complemento a actividades formativas docentes de la propia Universidad, sino también para
participar en actividades de difusién cultural externas a la U.A.R.G. especialmente exposiciones.
En tales circunstancias, seré la Directora General de Asistencia Técnica y Reglamentaria previo
informe del Archivo, la encargada de dar o no la autorizacién y de establecer los requisitos a tener
en cuenta en cada situacién. -

CAPITULO V
De la Preservacion y Conservacién de los Documentos

ARTICULO 36°.- La UAR.G.-U.N.P.A. es responsable de la preservacion y conservacion de su
Patrimonio Documental y, para elio, adoptara las medidas necesarias para prevenir su pérdida y
degradacién.-

ARTICULO 37°.- El Archivo contard con locales adecuados, que garanticen la conservacion y
depdsito de toda la documentacion que sea transferida por los diferentes servicios y centros de la
U.AR.G, asi como las dependencias necesarias, no solo para la realizacién del tratamiento
técnico de la documentacién, sino también para el acceso a la misma.-

ARTICULO 38°.- Se tomardn medidas preventivas que garanticen la perdurabiiidad de todo el
acervo documental mediante la utilizacibn de unidades de conservacibn apropiadas, y
manteniendo unas dptimas condiciones ambientales.-

ARTICULO 39°.- La UA.R.G.-U.N.P.A. fomaré las medidas oportunas y facilitard los medios para
que el Archivo pueda elaborar y mantener actualizado un plan de emergencia para actuar
rapidamente en caso de que se produzca un siniestro, asi como un programa de seguridad para
documentos esenciales.-

CAPITULO VI
Del personal del Archivo

ARTICULO 40°.- El Archivo contara con personal adecuado y suficiente para asegurar el correcto
cumplimento de sus funciones, siendo sus categorias las que correspondan segun la legislacion
vigente. El personal del Servicio de Archivo, como el resto del personal que presta servicios en la

= La iniciativa para la reforma del presente Reglamento serd adoptada por el
or de Asistencia Técnica y Reglamentaria.-
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