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VIS TOY CONSIDERANDO:

QUE obra propuesta de creacion del Area de Gestion Documental y Archivo presentada
por la Téc. Archivera Maria Inés TORRA vy la Lic. Adriana Lis CASATTI:

QUE las Universidades crean y reciben un numero considerable de documentos que han
sido generados y producidos como resultade de sus funciones; docencia, extension e investigacién
y, dentro de sus competencias, las actividades administrativas que tienen su reflejo en la
documentacion correspondiente;

QUE los documentos poseen ademas otros valores (fiscal, legal o histérico) como
consecuencia de su propia naturaleza y evolucion;

QUE, en ese contexto, |a realidad documental de las Universidades desborda el control
que se pueda ejercer sobre ella resultando imperioso para estas instituciones organizar ese
conjunto de documentos constituyendo e implementando sistemas de gestion documentat y de
servicio de archivos con el objetivo de racionalizar la documentacion en las diferentes fases de su
tratamiento y garantizar la conservacion y difusién de su patrimonio documental:

QUE implementar un sistema de gestion documental y crear un servicio de archivo
significa racionalizar los procesos que intervienen en la produccion, la tramitacion, el uso ¥
disposicién de los documentos desde las oficinas productoras hasta el Archivo Centrat y el Archivo
Historico;

QUE la creacion del servicio de archivo presume un ahorro de tiempo y dinero en la
tramitacion, archivo y disposicion de fos documentos agilizando las gestiones de los usuarios tanto
internos como externos;

QUE el objetivo general de tai propuesta es proporcionar los elementos basicos
administrativos técnicos y operativos necesarios para la creacién de un Area especifica de Gestién
Documental y Archive y conformarla como sistema integrado de Archivo Universitario:

QUE los objetivos especificos son proponer el Area a crear y su dependencia organica,
proponer la creacion del Archive Central e Histérico para cada Unidad de Gestion y establecer
misiones y funciones;

QUE ia Universidad Nacional de la Patagonia Austral es una Universidad joven con una
historia de instituciones que la precedieron y que le dan la identidad que hoy posee;

QUE se presenta el desafio de reunir y conservar los fondos dispersos de instituciones
desaparecidas como el Instituto Universitario de Santa Cruz, antecesor de la U.N.P.A. y pionero de
la Educacién Superior en Santa Cruz;

QUE es una enorme responsabilidad conservar el patrimonio documental producido por
nuestros investigadores en el marco de sus trabajos;

QUE tal propiedad intelectual debe ser conservada, custodiada y difundida;

QUE tratado en acto plenario se aprobé por unanimidad avalar la propuesta de creacién
del Area de Gestién Documental y Archivo presentada por la Téc. Archivera Maria Inés TORRA y
la Lic. Adriana Lis CASATTI, remitir los presentes actuados a la Direccion General de Asistencia
écnica y Reglamentaria para su conocimiento y posterior elevacion a la Sra. Rectora de la

EL CONSEJO DE LA
UNIDAD ACADEMICA RIO GALLEGOS
ACUERDA:

- AVALAR la propuesta de creacion del Area de Gestion Documental y Archivo
rla Téc. Archivera Maria Inés TORRA y la Lic. Adriana Lis CASATTI, que como
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Anexo | forma parte del presente instrumento legal.-

ARTICULO 2°.--

REMITIR los presentes actuado .a—+a~{lt(e00|on General de Asistencia Técnica y

Reglamentaria para §
tratamiento en el Cq

ACUERDO

opocimiento y posteripf slawvarts al@ Sra. Rectora de la U.N.P.A. para su
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ANEXO |
PROPUESTA DE CREACION
AREA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO
OBJETIVO GENERAL:

El objetivo de este trabajo es proporcionar los elementos basicos administrativos, técnicos y
operativos necesarios para la creacion de un Area especifica de Gestion Documental y Archivo
de ia que carecemos en la UNPA y que se conformara como un sistema integrado de Archivo
Universitario.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:
- Proponer el Area a crear y su dependencia organica.
- Proponer la creacion del Archivo Central e Historico para cada unidad de gestion.
- Establecer misiones y funciones.

ESTADO DE LA CUESTION:

La actual situacion de los Archivos Universitarios del pais no escapa a la realidad que
circunscriben a estos en otros ambitos. Sin embargo podriamos decir que el panorama en los
Otimos anos ha ido cambiando.

Este cambio nace como una nueva demanda de las propias Universidades de organizar
su produccién documental y de conservar su memoria institucional. Ello ha significado que se
cuestionen o planteen la necesidad de impulsar la creacion de sus archivos ya que en muchas de
eilas no existen.

Las Universidades crean y reciben un nimero considerable de documentos que han sido
generados y producidos como consecuencia de sus funciones: docencia, extensién e investigacion
y dentro de sus competencias, las actividades administrativas que tienen su reflejo en ia
documentacién correspondiente. Pero los documentos poseen, ademas de éste, otros valores
(fiscal, legal o histérico), como consecuencia de su propia naturaleza y evolucion.

En este contexto, la realidad documental de las Universidades desborda el control que se
pueda ejercer sobre ella. De alli que resulta imperioso para estas instituciones organizar ese
conjunto de documentos constituyendo e implementando sistemas de gestion documental y de
servicio de archivos, con el objetivo de racionalizar la documentacién en las diferentes fases de su
tratamiento y garantizar la conservacion y difusién de su patrimonio documental.

Pues bien ;qué significa entonces implementar un sistema de gestién documental y la
creacion de un servicio de archivo? Significa racionalizar los procesos que intervienen en la
produccidn, la tramitacién, el uso y disposicion de los documentos desde las oficinas productoras
hasta el Archivo Central y el Archivo Histérico, en tanto que ia creacion de! servicio de archivo
presume un ahorro de tiempo y dinero en la tramitacién, archivo y disposicién de los documentos
agilizando las gestiones de los usuarios tanto internos como externos.

Considerando estos conceptos resulta evidente que dotar a las Universidades de
sistemas eficaces y eficientes en el manejo y control de los documentos tes permitiria mejorar su

“"‘*\funmonamlento y, por lo tanto, el servicio que prestan a la comunidad.

Y

TN Sabemos sin embargo que esta no es la realidad en muchas Universidades argentinas,
que\sr bien se ha avanzado muchisimo en diversos campos cientificos o areas de la
adinistracion, y pese a que muchas de ellas se han constituido en crisoles de la innovacion,
'amentalmente en el area de Ias nuevas tecnologias y C|enC|as de la mformacmn poco se ha
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transformaciones politicas y sociales de los estados. Es asi cormo surgen organizaciones de orden
regional, nacional e internacional en defensa de la identidad nacional y la diversidad cultural como
mecanismos seguros en la eficacia de politicas archivisticas, tales como la UNESCO, el Consejo
Internacional de Archivos, la Asociacion Latinoamericana de Archivos, entidades éstas que
divulgan las politicas archivisticas ante los gobiernos para la adopcion de politicas nacionales de
archivo.

Tanto ayer como hoy, los Archivos, son fuente de respaldo a los derechos de los
ciudadanos, son elementos imprescindibles en la recuperacion de la memoria histérica, son
instrumentos de generacion y difusion del conacimiento.

Segin el Consejo Internacional de Archivos, la palabra archivo tiene fundamentalmente
tres acepciones:

1) Conjunto de documentos, sea cual sea su fecha, forma y soporte material, producidos o
recibidos por cualquier persona fisica o moral, y por cualquier organismo o servicio publico
0 privado en el ejercicic de su actividad, conservados por su productor © sus sucesores
para sus propias necesidades, o bien transferidos a la institucién de archivos competente
segun el valor archivistico.

2) Institucion responsable de la reunion, el tratamiento, el inventario, la conservacion y la
comunicacidn de los archivos, también denominada servicio de archivo (o archivos).

3} Edificio o parte de un edificio donde se conservan y comunican los archivos, denominado
tambien depdsito de archivos.

En este contexto podemos decir que muchas Universidades, no han definido gué hacer
con sus documentos ni donde almacenarlos. Por lo general se colocan en espacios fisicos
inadecuados, amontonados sin ningun tipo de orden o en el mejor de los casos con una
identificacion general.

Pocas Universidades argentinas han logrado organizar sus archivos o implementar
sistemas de gestion documental acompariados del dictado de normativas vinculadas a reglamentar
el funcionamiento del archivo y a la transferencia y valoracién de los documentos. Estas son todas
asignaturas pendientes en la mayoria de ias universidades. De alij |a relevancia de la presente
propuesta, pues como representantes de la Comisidn de Archivos Universitarios de la Reptublica
Argentina debemos situarnos como propulsores y promotores del desarrollo de los archivos
universitarios.

ANTECEDENTES:

Si hablamos de antecedentes en materia archivistica universitaria debemos comenzar por
situar a ia Universidad Nacional de Cordoba como precursora en esta materia.

El afio 1953 marca en la linea temporal fas bases fundacionales. En ese ano se incorpora
a la planta docente el Dr. Aurelio Tanodi, quién se encontraba radicado en la ciudad de Comodoro
Rivadavia adonde habia arribado desde su Croacia natal.

A partir de ese afio dictara el primer curso de Paleografia y Diplomatica. Pero su espiritu
creativo e inquieto lo llevara, primero, entre 1954 y 1958 a proponer la creacion de la Escuela de
Archiveros que se concretara en 1959 y mas tarde, entre 1974 y 1988 el Centro Interamericano de

-~ Desarrollo de Archivos {CIDA), Unico en América Latina.

0. En la escala temporal, el lapso que va desde 1988 al 2003 transcurrié entre los embates
VAR pa'}ﬁcos e institucionales, si bien existieron cambios importantes durante ese tiempo,
"~ “““fundamentalmente desde lo académico, la Escuela de Archiveros no alcanza a cubrir las

.. ‘dem ndas que comienzan a generarse desde el interior del pais para la formacién de mayor
r_.}limgro de recursos humanos.

j / En materia archivistica Aurelio Tanodi nos dio un iugar como pais en América Latina, vio
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en el impulso de la ciencia archivistica el camino para lograr integrar a los archivos a otros
procesos administrativos que nos hiciera visualizartos como (al decir de Cruz Mundet) un “activo
disponible” que trasciende la gestién de la memoria histérica. Pero los acontecimientos y ia historia
de nuestro pais, no permitieron que este proceso iniciado por Tanodi tuviera los resultados
sofiados por él. El proceso se aletargé y sera en el afio 2003 cuando desde el gobierno nacional
se tomara la decisién de colocar nuevamente a los archivos en la categoria de “activos
disponibles” pero esta vez Unica y exclusivamente como gestores de la memoria histérica. Visto
de esta manera, pareciera que este nuevo ciclo pone en valor a los archivos desde una
perspectiva que trasciende lo cultural pues los legitima incluyéndolos como parte de una politica de
Estado inherente a los Derechos Humanos y a la construccién de ciudadania. Ejemplo de eilo son
la Creacion def Archivo de fa Memoria y el Programa Nacional de Archivos Escolares.

Si analizamos este contexto, diriamos que, como Universidad Nacional estamos ante un
momento histérico importante que nos brinda los argumentos necesarios para crear un Area de
Gestion de Documentos y Archivo.

La UNPA. no elude la responsabilidad moral y social de ser instrumento en la
transformacion del hombre y tal como lo especifica nuestro Estatuto debe organizar y coordinar
acciones de extensién y de funcion social promoviendo actividades que tiendan a fa creacion,
preservacion y difusion de la cultura. Por ello nuestra Universidad, también en cumplimiento de su
misién como gestora y difusora del conocimiento, genera y recibe, ademas de los documentos que
sirven de apoyo a su gestion administrativa y académica, otros de incalculable valor como
resultado de sus actividades de extension e investigacion, y de los proyectos que por su obligacién
social esta obligada a desarrollar e imptementar.

La UN.P.A. es protagonista permanente del desarroilo cultural, politico, econdémico y
social de nuestra region patagénica austral y debe ser capaz de asumir el desafio de llenar los
vacics en materia de la formacion de los recursos humanos que hoy laboran en los archivos sin
conocimientos especificos de la ciencia y sin las herramientas que les permita optimizar la
organizacion de esos centros educativos y de servicio a la administracion. Pero ademas que sea
capaz de traspasar las fronteras de la regidn patagdnica a través de las nuevas tecnologias
integrando a ofras regiones al conocimiento archivistico a través de la comunicacién virtual.

Desde nuestro rol en la Comisién de Archivos Universitario de la Repubiica Argentina
podremos delinear acciones conjuntas con aquellas universidades que han logrado crear y
reglamentar sus archivos como es el caso de Ia Universidad Nacional de! Sur, Universidad
Nacional del Litoral, Universidad Nacional de Salta y (a Universidad Nacional de la Patagonia "San
Juan Bosco”.

Parrafo aparte merece nuestra Universidad quién a través de sus Unidades Académicas
han llevado adelante proyectos y actividades imputsando el desarrollo de los archivos .Tal es el
caso de:

1. Creacién del Archivo Histérico Provincial dependiente del entonces Instituto Universitario
de Santa Cruz (1.U.S.C)) en el afio 1983 segln Ley N°1504.

2. Creacién del Archivo Histérico Municipal de la ciudad de Caleta Olivia en el afio 1992
asumiendo la organizacién del fondo documental mediante la firma de un Convenio y a
partir del afio 1998 asumiendo |a custodia del fondo.

3. En 1999 ia U.A.C.O. organiza las primeras Jornadas de Archivos Patagdnicos que llevan

ya 12 afios ininterrumpidos de realizacion.

Y ~En el aflo 2004 la U.N.P.A. se inserta en la Comisién de Archivos Universitarios de Ia

"7, Republica Argentina (CAU-RA).
5. Ep el afio 2004 la U.A.C.O. mediante Acuerdo N° 254/04 crea su Archivo Central e
! Histérico.
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6. En el afo 2006 la U.A.C.O. por Acuerdo N° 109/06 crea el Area de Gestion Documental y
Administracion de Archivos. En ese contexto se propuso hacer extensiva el Area a todo el
sistema U.N.P.A.

7. A través del Area de Gestion Documenta! y Administracién de Archivos de ta UA.C.O. se
aplicd una encuesta por cada sector que conforma la estructura organica de la sede y se
disefid un Cuadro de Clasificacién.

8. En el afo 2010 el Rectorado conformd por Resolucion N° 0638/10 -R-UN.P.A. una
Comisién Ad Hoc para elaborar un informe de situacion y una propuesta sobre fa creacion
del Archivo para el Sistema.

9. En el afo 2010 la U.A.R.G. por Acuerdo N° 488/10 aprueba el proyecto de Formacién del
Area Archivo General y Creacién del Archivo Historico.

10. En el ano 2011 la U.A.R.G. a través del Acuerdo N°® 313/11 aprueba la implementacion del
Proyecto Piloto del Reglamento del Servicio de Archivo de la UAR.G. y establece la
Coordinacion Técnica y la Coordinacion Administrativa para el mismo.

11.En el afo 2012 la U.AR.G. aprueba a través del Acuerdo N° 368/12 las Tablas de Plazos
Minimos de Conservacién de Documentos y las eleva al Consejo Superior para su
tratamiento.

12.En el afio 2014 la UAR.G. mediante Disposicién N° 055 aprueba el Cronograma de
Transferencias al Servicio de Archivo el presente afo.

Sin duda alguna, los antecedentes descriptos resultan propicios para crear en forma definitiva:
a) En Rectorado, el Area de Gestién Documental y Archivos que coordine, planifique y
administre un sistema de gestion documental para todala U.N.P.A,
b) En las cinco Unidades de Gestion el Archive Central e Histérico.

FUNDAMENTACION:

Ha quedado establecido que para lograr el control y organizacién de los documentos
producidos y/o recibidos en el ejercicio de sus funciones, las universidades deben constituir sus
servicios de archivos y de gestion documental, todc ello sustentado en los marcos juridicos
existentes a nivel nacional y/o jurisdiccional 6 en su defecto, impulsando desde la propia
universidad la normativa necesaria para propender a la conservacién y proteccion de su patrimonio
documental.

No menos importante, al momento de pensar un sistema de gestion documental, es
considerar dentro del marco juridico referencial, el procedimiento administrativo, garantia
indiscutible para dar cumplimiento al principio fundamental de la organizacion archivistica, cual es
el orden natural y de procedencia. Cuando el procedimiento administrativo no es aplicado o se
interrumpe algunos de sus pasos, los documentos pierden no solo su diplomatica sino también se
distorsicnan los circuitos administrativos.

Se debe considerar al Archivo como un servicio universitario Gnico y funcicnal que integra

- -todo el ciclo vital de jos documentos, desde su creacién o recepcion en los diferentes sectores
T xhaas{a su conservacion definitiva o eliminacion.

“«\ Podemos asi definir al Archivo Universitario como el conjunto de documentos de cualquier

;"'; fecha formato o soporte material, producidos o reunidos en el desarrcllo de sus funciones y

aotlwdades de los diferentes miembros y organos universitarios, para la investigacion y para la

' .cultqra como asi también entendemos por archivo universitario el servicio que brinda a la
- administracion a través de la gestion, conservacién y difusién de sus documentos.

" Aplicando las definiciones tradicionates al ambito universitario, podemos decir que el
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patrimonio documental de la universidad lo constituye el conjunto de documentos producidos o
recibidos por:

* Los drganos de gobierno y de representacion. tanto de los servicios administrativos centrales
como de tas facultades, escuelas, departamentos o institutos o cualquier otro érgano creado para
facilitar las funciones que tiene la universidad.

* Las personas fisicas al servicio de la universidad en el ejercicio de sus funciones docentes,
investigadoras o administrativas.

* Las personas fisicas o juridicas que hagan cesion o donacion expresa de sus documentas

El fondo documental que constituye el Archivo Universitario conserva una rica y variada
informacion sobre las actividades de Ia Universidad; sobre sus vicisitudes, cambios, problematicas
y logros desde que inicia su andar hasta el momento actual, y, en consecuencia, ofrece amplias
posibilidades de investigacion, aunque en la mirada hacia lo interno, es a la propia historia y
evolucion de la universidad a la que pertenece, para el servicio administrativo, el de sus
estadisticas, evaluaciones y en especial para la toma de decisiones en cuanto a carreras,
orientaciones, alumnos, docentes, personai, perfil cultural y social y sus relaciones con la sociedad
con la que se halla mas estrechamente vinculado.

La creacion de esta Universidad fue el suefic de muchos. En 1962 se conforma el primer
Centro de Estudios Superiores adscripto a la Universidad Nacional del Sur con sede en Bahia
Blanca, provincia de Buenos Aires. Este centro dara lugar a la formacion del Instituto Universitario
de Santa Cruz que, junto a una serie de Centros de Estudios no universitarios, fueron la base de la
creacion de la Universidad Federal de la Patagonia Austral, que desde el afio 1991 funciond bajo
el regimen de universidades provinciales. La transferencia efectiva al régimen nacional se concreto
en enero de 1996,

Somos una Universidad muy joven con una historia de instituciones que la precedieron y
que le dan la identidad que hoy ostenta.

Tenemos por delante el desafio de reunir y conservar los fondos dispersos de
instituciones desaparecidas, como por ejemplo, ef Instituto Universitario de Santa Cruz, antecesor
de la U.N.P.A., y pionero de la Educacién Superior en Santa Cruz.

Ante nosotros se presenta desafiante la enorme responsabilidad de conservar el
patrimonio documental producido por nuestros investigadores en el marco de sus trabajos. Es la
propiedad intelectual de nuestra universidad que debe ser conservada, custodiada y difundida.

A su vez debemos poner en valor nuestros documentos de archivo para que sean objeto
de investigaciones futuras, como ya de hecho ha ocurrido en algunas unidades académicas.

Esta propuesta de creacion de un area especifica de Gestién Documental y Archivo
surge como resuitado de diversos cursos de capacitacion dictados al personal del Claustro de
Administracién y Apoyo en el 2009 . como fue el caso del PRO.CA PER y el FORMA-NDo en
2013 y 2014. En el desarrollo de los mismos se ha detectado, luego de distintos andlisis, que
dentro de la estructura organica de la U.N.P.A. (Ordenanza N° 087/07-CS) no existe un Area
especifica de Archivo.

Los esfuerzos que se vienen desarrollando en algunas unidades académicas son el reflejo
del interés y el compromiso de  las autoridades y del personal por avanzar en esta tarea.
Creemos que la creacion de un Area es la solucidn correcta para trabajar en el desarrollo de una
_verdadera y seria POLITICA de Gestion de documentos de nuestra institucion que comience en el

....nacimiento del documento y conciuya con el destino final del mismo, ya sea que lo conservemos o
“[o-gliminemos.
>l

" AREA DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO:

]
Dependencia organica

J%’r red de Gestion Documental y Archivo dependera del Rector.

-

formarse como un sistema integrado estara compuesto por los archivos de gestion o de
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oficina, el archivo central y el archivo histérico. Atraviesa en forma fransversal la estructura
organica administrativa funcional de la UNPA.

b} Misiones y funciones:

El area tendra como mision planificar, implantar y evaluar un sistema de gestién de la
documentacion administrativa y de archivo.
En el corto plazo deberan reunirse los 5 responsables del Archivo Universitario para
elaborar un plan de trabajo y de requerimientos materiales de acuerdo al estado de situacién
de cada unidad de gestion. Las reuniones virtuales o presenciales se realizaran al menos
una vez al mes una vez disefiado el plan de trabajo.
Los responsables cuyas unidades de gestion estén mas avanzadas en la organizacién de
sus archivos deberan colaborar con asistencia personal y técnica a las otras unidades de
gestion.
El Area debera proponer los miembros que conformaran la Comisién de Seleccion
Documental.

ARCHIVO UNIVERSITARIOQ:

St consideramos al Archivo como una unidad organica y funcional diferenciada dentro de
la estructura universitaria por el servicio que presta al 6rgano productor es vital, para su ubicacion
administrativa adecuada, obtener una posicion de centralidad y estar directamente adscripto a los
organos del gobierno universitario que posean competencias de incidencia general como puede
ser el Rectorado o los Decanatos. Impone ademas pensar en la adscripcidn y rango que se le
otorgara a este. El rango puede condicionar la efectividad de sus actividades y, en definitiva, su
servicio. Una correcta asignacion de adscripcidn y rango favorecera la elaboracion, la aprobacion y
el cumplimiento del servicio de archive y gestion documental de la universidad. Concatenada a
esta decision se encuentra la asignacién de los recursos humangs y del espacio fisico,
fundamentales para lograr exitosamente el objetivo trazado.

Funciones:
« Recoger, organizar, conservar y hacer accesible la documentacion, con objeto de servir de

salvaguarda de derechos, en la gestidn administrativa y como fuente de informacion,
haciendo posible su acceso y consulta a la comunidad universitaria en particular y a los
ciudadanos en general de acuerdo con el marco legal y normativo vigente y a establecerse

s Seleccionar, valorar y proponer la eliminacidn de los documentos sin utilidad administrativa
0 que ya no fueran garantia de los derechos iegales ni para su historia.

» Difundir el patrimonio documental de la universidad a través de! servicio de consulta e
investigacién de sus fondos conjuntamente con el desarrollo de actividades para dar a
"~ conoccer los fondos tanto a los usuarios internes como externos

"

N

-+ Facilitar la gestion, la seleccion y la conservacion de los documentos derivados de las
. ‘agtividades de investigacion, docencia y el estudio de la universidad

tablecer las pautas necesarias no solo en lo relativo a una correcta ubicacién y
tratamiento técnico de ta documentacién, sino también en lo atinente a las medidas de
'eguridad, a la utilizacion que deben tener las instalaciones del Archivo y a la conservacion

preverdiva del acervo documental.
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REQUERIMIENTOS PARA LA IMPLEMENTACION DEL PROYECTO

a) Recursos Humanos: los responsables deberan ser especialistas y/o idoneos con
experiencia y capacitacion dada la especificidad de la materia.

En Rectorado, el recurso humano responsable del Area de Gestién Documental y Archivo
podra ser el mismo que se encuentre a cargo del Archivo de Rectorado. Se requerira
personal del Cuerpo de Administracion y Apoyo.

Para cada Unidad de Gestion se sugiere repetir el mismo esqguema que para Rectorado.-

b) Instalaciones basicas para todas las Unidades de Gestidén: un depdsito de al menos 5 mts.
x 5 mts. (dependera del volumen de produccidn documental de cada Unidad Académica)
con condiciones ambientales propicias para el resguardo de fondos documentales ¥y SuUs
correspondientes medidas de seguridad (gj.. alarma de humo), DOCE {12) estanterias
i metalicas, unidades de conservacion (cajas de archivo) en diversos tamafios, UNA (1)
'"M"“\\ Oficina con equipo informatico que incluya impresora y scanner, una mesa de trabajo de 2
'"-'3_'- x"mts de largo, insumos basicos para conservacion (ejemplo: guantes de algodén vy

it __Gpscartabies).
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