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VISTO:

El Expediente N° 64.316/09 de la Unidad Académica Rio Gallegos; y
CONSIDERANDO:

QUE a Fs. 02 de las presentes obra Nota S/N® interpuesta por los agentes Sra.
Lorena RUIZ y Sr. Juan Carlos BAHAMONDE;

QUE mediante la misma proponen reglamentar el circuito de notificaciones,
acorde a la estructura organica vigente, para los tramites que involucren designaciones,
bajas, cambios de situaciones de revistas del personal docente y no docente, incorporacion
de pasantes internos, otorgamiento de equivalencias, contratos de locacién de servicios y
plazo a fijo;

QUE hasta la fecha los circuitos de notificacion se encuentran establecidos de
manera informal, a través del TOME RAZON, por uso y costumbre;

QUE analizado dicha propuesta es pertinente reglamentar la misma, dado que
ésta permitira mejorar la notificacion en tiempo y forma, mejorando asi la calidad de
servicios a nuestros clientes internos y externos,

QUE ha tomadeo !a intervencién de su competencia la Sra. Directora General dei
Area Asistencia Técnica y reglamentaria, avalando tal iniciativa;

QUE se debe dictar el instrumento legal respectivo,

POR ELLO:

EL DECANO DE LA UNIDAD
ACADEMICA RIO GALLEGO
DISPONE:

ARTICULO 1°- REGLAMENTAR a partir del 1° de Octubre de 2009, el circuito de
notificaciones acorde a los tramites que se inicien: (designaciones, bajas, cambios de
situaciones del personal docente y no docente, incorporacién de pasantes internos,
otorgamiento de equivalencias, contratos de locacion de servicios y a plazo fijo), conforme a
lo establecido en el Anexo | de la presente.- '

ARTICULO 2°- ESTABLECER que el Sector Mesa de Entradas, Salidas y Archivo, quien
actia como agente notificador, debe estar ubicado en el tome razon, conforme a lo
establecido en el Anexo |, I, Il y IV de |a presente, segiin el tramite.-

ARTICULO 3°- FELICITAR a los agentes Lorena RUIZ y Juan Carlos BAHAMONDE por
aporte realizado en aras del crecimiento y desarrollo de esta institucion.

ARTICULO 4°.- Registrese. Publiquese. Comuniquese. Tomen Conocimiento. Direccion
General del Area Asistencia Técnica y Reglamentaria, Mesa de Entradas, Salidas y
Archivos, Direcciones de los Departamentos Ciencias Sociales, Exactas y Naturales,
Jefatura del Departamento Administracién de Personal, Secretaria de Administracion,
Direccion de Economia y Finanzas, Direccién de Vinculacién Tecnol6gica, Direccion de
Vinculacién Institucional, Direccion de Asistenciassi=Consejo de Unidad, Secretaria
Académica, Departamento de Alumnos vy E;fﬁdjo_&i}j--l:}énqccién del Area Acceso y
Permanencia Bienestar Universitario, Coordinacién -de Educacion a Distancia, Mesa de
Entradas, Salidas y Archivo, cumplido, ARCHIYﬁSE,-
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ANE XO!

CIRCUITO DE NOTIFICACIONES PARA LOS TRAMITES QUE INVOLUCREN:

DESIGNACIONES, BAJAS DEL PERSONAL DOCENTE, NO DOCENTE Y

ALUMNOS, CAMBIOS DE SITUACIONES DE REVISTA.

1} A partir del dictado del instrumento legal respectivo,
Disposiciones), los actuados en cuestién deben girarse a

» Direccién de Asistencia Técnica y Reglamentaria.
» Mesa de Entradas, Salidas y Archivo para notificar al interesado.

Direccién del Departamento que corresponda en el caso de los docentes vy si
fuera del personal de la carrera Administracion y Apoyo al sector donde

prestara servicios.

Jefatura del Departamento Administracion de Personal.
Secretaria de Administracién.

Direccion de Economia y Finanzas.

Secretaria General Académica.

Direccion de Recursos Humanos.

Mesa de Entradas, Salidas y Archivo para el Archivo.
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ANEXO Il

CIRCUITO DE NOTIFICACIONES PARA LOS TRAMITES QUE INVOLUCREN:
OTORGAMIENTO DE EQUIVALENCIAS

1} A partir del dictado del instrumento legal respectivo, (Acuerdos,
Disposiciones), los actuados en cuestion deben girarse a:

Direccion de Asistencia Técnica y Reglamentaria.

Secretaria Académica.

Departamento de Alumnos y Estudios.

"W Area de Equivalencias para notificar al interesado.
"8} Mesa de Entradas, Salidas y Archivo para el Archivo.
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ANEXO Il

CIRCUITO DE NOTIFICACIONES PARA LOS TRAMITES QUE INVOLUCREN:
CONTRATOS DE LOCACION DE SERVICIOS

1) A partir del dictado del instrumento legal respectivo, (Acuerdos,
Disposiciones), los actuados en cuestion deben girarse a:

Direccidn de Asistencia Técnhica y Reglamentaria.

Jefatura del Departamento Administracion de Personal.

Mesa de Entradas, Salidas y Archivo para notificar al interesado.

Direccion del Departamento que corresponda en el caso de los docentes y si

fuera del personal de la carrera Administracién y Apoyo al sector donde
prestara servicios.

Secretarfa de Administracion.
q Direccion de Economia y Finanzas.
‘. p Mesa de Entradas, Salidas y Archivo para el Archivo.
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CIRCUITO DE NOTIFICACIONES PARA LOS TRAMITES QUE INVOLUCREN:
CONTRATOS PLAZO FIJO

2) A partir del dictado del instrumento legal respectivo, (Acuerdos,
Disposiciones), los actuados en cuestion deben girarse a:

Direccion de Asistencia Técnica y Reglamentaria.

« Jefatura del Departamento Administracién de Personal para la confeccidn del
Contrato.

» Mesa de Entradas, Salidas y Archivo para notificar al interesado.

« Direccion del Departamento que corresponda en el caso de los docentes y si

fuera del personal de la carrera Administracion y Apoyo al sector donde

prestara servicios.

Secretaria de Administracion.

Direccién de Economia y Finanzas.

Secretaria General Académica.

Direccién de Recursos Humanos.

Mesa de Entradas, Salidas y Archivo para el Archivo.
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