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RIO GALLEGOS, () 8 OCT 2014
VISTO:

El Expediente N° 69.820/14 de la Unidad Académica Rio Gallegos; y
CONSIDERANDO:

QUE en el marco de la Disposicion N° 435/13 se llevd a cabo un Taller de Articulacién
entre las siguientes areas y sectores: Secretaria Académica y Departamento Administracion de
Personal de la Unidad Académica Rio Gallegos;

QUE dicho taller se realizé a partir del 25 de marzo de 2014 y de manera intermitente
segun los requerimientos del area, en el horario de 09:00 a 11:00 hs, hasta el dia 10 de julio de
2014 con el objeto de confeccionar un registro de asistencia con informacién permanentemente
actualizada en relacién con las fecha y horarios de clases, contribuyendo a mejorar la comunicacion
entre las areas intervinientes asi como identificar posibles causas de falta de registro de firma en
algunas asignaturas;

QUE participaron en representacion de cada una de las areas y sectores, los siguientes
agentes: Florentina ASTETE y Claudio LAGUIA;

QUE obra Acta elaborada por los involucrados mediante la cual proponen un Circuito y
Procedimiento Administrativo para el registro de firmas de asistencia docente, el formulario para su
aplicacién y las consideraciones para la evaluacion de la propuesta;

QUE la Jefatura del Departamento Administracion de Personal y Secretaria Académica
avalan la presente propuesta;

QUE el Sr. Vice Decano y la Directora General de Asistencia Técnica y Reglamentaria
han tomado la intervencién de su.competencia avalando la presentacion realizada;

QUE se debe dictar el instrumento legal respectivo;

POR ELLO:
EL DECANO DE LA
UNIDAD ACADEMICA RIO GALLEGOS
DISPONE:

ARTICULO 1°.- APROBAR la propuesta de circuito y procedimiento administrativo y formulario para
el registro de firmas de asistencia docente de la Unidad Académica Rio Gallegos, segun se detalla
en el Anexo | de la presente:-

ARTICULO 2°.- DETERMINAR que la evaluacién de la propuesta mencionada precedentemente se
realizara DOS (2) veces al afio, en base al aumento o disminucién de reclamos y sugerencias de
ambos sectores ante la notificacion de justificacion de inasistencia, el aumento o disminucién de las
firmas que se observan registradas en comparacién con los afios anteriores y el aumento o
disminucion de nimeros de notas y correos electrénicos solicitado o informando la modificacion de
horarios por parte de los docentes ante la Secretaria Académica.-

ARTICULO 3°.- ESTABLECER que participaron de la elaboracion de esta propuesta los siguientes
agentes: Zenaida Florentina ASTETE (C.U.LL. N°® 27-301440036-6) y Claudio Fabian LAGUIA
(C.U.LL. N° 20-22725416-6).-

ARTICULO 4°.- Registrese. Publiquese. Comuniquese. Tomen conocimiento Direccién General de
Asistencia Técnica y Reglamentaria, Jefatura Departamento Administracién de Personal, Secretaria
Académica, notifiquese a los interesados, Mesa de Entradas y Archivo, cumplido, ARCHIVESE .-

DISPOSICION N°
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ANEXO

CIRCUITO ADMINISTRATIVO PARA EL REGISTRO DE FIRMAS DE ASISTENCIA
DOCENTE

1- Antes del inicio del cuatrimestre Secretaria Académica informara los horarios de cada una
de las asignaturas que se dictaran al Sector Departamento Administracién de Personal.

2- Secretaria Académica informara todas las modificaciones en los horarios y dias de dictado

de las catedras. Dicha informacién se realizard a través de nota dirigida al Sector

Departamento Administracion de Personal que se anexara a la planilla de registro de firmas

de asistencia docente.-

Los Departamentos de Ciencias Sociales y Ciencias Exactas y Naturales informaran las

afectaciones docentes correspondientes al afio en curso.

La planilla de REGISTRO DE FIRMAS DE ASISTENCIA DOCENTE sera confeccionada en

el Sector Departamento Administracion de Personal con la informacion brindada por

Secretaria Académica y ambos Departamentos.

Utilizando el Formulario de Registro de firmas de asistencia docente, se confeccionara el

listado por dia de las asignaturas que se dictan, indicando docente y horario de cada

asignatura. Dejando la ultima columna para el registro de la firma. Esta estar4 ordenada

alfabéticamente por nombre de la asignatura.

En el margen superior derecho se indicara la fecha a la que corresponde la misma.

Al finalizar la planilla se encontraran espacios en blanco para que se puedan incluir

observaciones y/o agregar docentes viajeros. Una vez finalizada la confeccién del registro

de firmas de asistencia docentes, se remitira a Secretaria Académica para su impresion.-

Secretaria Académica colocara la planilla impresa en un lugar visible y accesible para que

los docentes registren su firma al comienzo de la jornada laboral.

9- Al dia siguiente, Secretaria Académica, remitira el registro de las firmas de asistencia
docente del dia anterior al Sector Departamento Administracion de Personal.

10-En el Sector Departamento Administracién de Personal confeccionara un registro digital de
asistencia docente cuatrimestral por asignatura, a los efectos de generar una herramienta
de informacién estadistica que contribuya a la toma de decisiones.

11- En el Sector Departamento Administracién de Personal se habilitara un archivo para las

planillas diarias, que deberan ser guardadas mensualmente y cronolégicamente por el

tiempo de DOS (2) afios.-
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