UNPA
Urlveraidad Macional
oo Is Patngonia Austral

RIO GALLEGOS,
v 31 MAR 2015

El Expediente N° 70.525/15 de la Unidad Académica Rio Gallegos; y
CONSIDERANDD:

QUE mediante Nota N° 38514 [a Directora General de Asistencia Técnica ¥
Reglameniaria, Téc. Amelia RODRIGUEZ, elava una propuesta de Circuito Administrativo intermo ¥
de Procedimiento a implementar para el tramite de lamados a inscripcién de cargos docanies
interinos suplentes que se realicen en el marco de lo establecido en la Ordenanza N° 177-CS-
UNFA y de los correspondiantes formularios de inscripcibn disefiados a tal fin, para su autorizacidn;

QUE asimismo informa gue la propuesta ha sido elaborada desds el drea con los aportes
efecluados por el personal a cargo, las agentes Amanda LUCHINI, Malens OYARZO ¥ Andrea
PAICE:

QUE la propuesta es atinente al mejoramiento de los circuitos y procedimientos interncs:

QUE se debe dictar el instrumento legal respective;

POR ELLO;,
EL DECANQ DE LA
UNIDAD ACADEMICA RIO GALLEGOS
DISPOMNE
ARTICULD 1°- APROBAR la propuesta de Circuito Administrative Interno y de Procedimiento a

Mmmmmmehmumawmmmmﬁnmmmﬂmm
se realicen en el marco de lo establecido en la Ordenanza N°® 177-CS-UNPA en la Unidad
Académica Ric Gallegos, presertada por la Directora General de Asistencia Técnica ¥
Reglamentaria, segin se detalla en el Anexa | de la prasante -

ARTICULD 2°- APROBAR los Formularios de Inscripcién y Comprobante de Inscripcion de los
llamados & inscripcion de cargos docentes interinos suplentes que se realicen en el marco de lo
establecido en la Ordenanza N® 177-CS-UNPA, en la Unidad Académica Rio Gallegos, segun se
detalta en el Anexo |l de la presente:-

*.- ESTABLECER que participaron de la elaboracién de esta propuesta los sigulentes
agenies: Tec. Amella Esperanza RODRIGUEZ (C.U.LL. N° 20-21169398-9), Amanda Beatriz
LUCHINI (C.ULL.  N® 23-14369579-4), Malena Beatriz OYARZO (C.UIL, N° 27-23359808-5) y
Andrea Jacqueling PAICE (C.U.IL, N* 27-23556803-9) -

ARTICULO 4°- REMITIR copia a la Jefatura del Departamento Administracion de Personal para Ia
in racion en e legajo de tas agentes citadas en el Articulo anterior -

ARTICULD 5°.- Reglstrese. Publiquese. Comuniquese. Tomen conocimiento Direccion General de
Asigtencia Técnica y Reglamentaria, Vice Decano para notificar a los Directores de Escuslas,
Direccion del Departamento Ciencias Exaclas y Naturales, Direccidn del Departamento Ciencias
Sociales, Division Prensa y Difusion, Secretaria de Adminstracion, Direccidn de Asistencia al
Consejo de Unidad, Divisién Mesa de Enlrgdqs ﬂ::r Archivo, cumplido, ARCHIVESE -
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ANEXO |

CIRCUITO ADMINISTRATIVO INTERNO Y PROCEDIMIENTO PARA EL TRAMITE DE
LLAMADOS A INSCRIPCION DE CARGOS DOCENTES INTERINOS SUPLENTES
ORDENANZA N* 177-CE-UNPA

DE LA SOLICITUD DE COBERTURA

1. El Director de Escuela coordinard con el Vicedecano y el Director de Departamento, la
cobertura de cargos mediante nota dingida al Director de Departamento correspondiente.

2 La Direccidn de Deparlamento constituird expediente vy lo elevard al Decano, con la
informacion detallada en &l Articulo 2° incisos b), ¢) y propuesia de integrantes de la
Comisién Evaluadora,

3. E! Decano solicitera a la Secrelaria de Administracion la cerificacion de crédito
presupuestario, quien verificara en primera instancia la existencia de fondos para el fin
propuesto.

4, La Secretaria de Administracion remitird los actuados a3 la Secrelaria de Hacienda y
Administracion da Rectorado a fin de que certifique la exislencia de crédito presupuestario y
girerd los actuados a la Secretaria de Administracién de la UARG, quign lo elevara al
Decano,

5. El Decano enviara &l expediente al Departamento Despacho.

6. El Departamento Despacho, slaborard el instrumerio legal que autorice el llamado a
inscripcidn en el marco de lo establecido en el Arliculo 2° v lo remitira & la Direccion General
de Asistencia Técnica y Reglamentaria,

7. La Direccién General de Asistencia Técnica y Reglamentaria, tomarad intervencién de su
competencia v girara los actuados a la Division Prensa v Difusidn para su exhibicidn en los
ransparentes de la UARG y a través de comunicados de prensa en medios masivos de
comunicacion, Cumplido y 24 horas previas al inicio del periodo de Inscripcion, remitird los
actuados a la Division Mesa de Entradas y Archivo.

DE LA INSCRIPCION

8. La Division Mesa oe Entradas y Asrchivo recibira las inscripciones de los postulantes,
notificara fehacientemente (firma, aclaracidn y DNI) el instrumento legal de convocatoria y el
régimen de saleccidén aplicable de la convocatoria, entregara un comprobante de inscripcién
¥ copia del regimen de seleccion aplicable a la convocalona y verificara la documantacion.
Para las inscripciones se utifizaran los formulanios que se adjuntan al presente. Cumplido, v
deniro de las 24 hs, de carrada la inscripcién, elevarad los acluados al Decano.

8. El Dacano, dentro de las 48 hs de cemada la inscripcidn, verificard que los candidatos
retinan los requisitos minimos para el cargo objeto del llamado. Cumplido, remitird los
actuados al Departamenta Despacha,

El Departamento Despache, an el mismo plazo, redactara e instrumento legal de exclusion
Wde los candidates gue no rednan las condiciones del llamado v lo exhibird en el trasparente

ulantes admitidos y lo publicara en un plazo de 24 hs. Cumplido, girara los Curriculum
tae de los postulantes exciuidos a la Divisién Mesa de Entradas, quién citard & los mismos
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para su devolucion el expediente a la Direcclén de Departamento correspondiente.

11. La Direccién de Departamentc corespondiente, en un plazo no mayor a las 24 hs de
recibido el expediente, en caso de haber postulantes admitidos, remitird los actuados
mediante nota a ios integrantes de la Comision Ad-Hoc. La Comision Ad-Hoc dentro de las
48 hs de recibido el expediente, informard a Ia Direccidn de Departamento la fecha y hora
de la entrevista, la cual no podra excederse de los 5 dias habiles posteriores a la recepcion
del tramite. En caso de no haber postulantes admitides, s Direccitn de Departamento,
girara los actuados al Sr. Decano para que actué conforme a lo establacide en el Ariculo
200

12. La Direccién de Departamento publicara en los transparenies de la Unidad Académica, la
fecha y hora de la entrevista, remitird mediante nota dicha informacidn a la Divisién Prensa
para su difusion en los medios de comunicacidn institucionales e informara a los aspirantes
via tedefonica y/ correo alecirénico.

13. La Comisicn Ad-Hoc, el dia de |a enirevista, se expedird conforme a |o establecido en el
Articule 18°, Cumplido, remitird el Expediente a la Direccién de Departaments.

14. La Direcclén de Departamento dentro de los 2 dias de emitido el dictamen girard una copia
del mismo a la Divisitn Mesa de Entradas a fin de que sea nofificado ministerio ley a todos
los concursantes y exhibird el orden de méritos en los transparentes de la Unidad
Academica. Vencido este plazo, elevara los actuados al Decano.

DESI M

15. El Decano actuara de acuerdo a lo establecido en el Articulo 20° de la Ordenanrza N® 177-
C3-UNPA y derivard al expediente a la Direccién de Asistencia al Consejo de Unidad, para
su tratamiento en el Consejo de Unidad,

16. Una vez autorizada la designacién y recibido el Expediente en la Direccidn de
Departamento corespondienta, se solicitard al interesado las Declarsciones Juradas de
o Acumulacion de Cargos. En caso de no existlr incompatibilidad, se dard curso al tramite,
-, Bonforme a lo establecide en el circuito de netificacian establecido en el instrumento legal,
Eh caso de existir incompatibilidad, se elevaran los actuados al Consejo de Unidad para su

* ‘evaluacion,
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Salicitud de Inscripcitn Cobertura de Cargos Docente
Formulario de Inscripcion — Expediente N® ...,

Datos del cargo al que sa postula

5 de Caracter de Imenno Suplents

Departamanta

' Disposicién
Convocatoria

Area

Orientacion

Categoria

Dadicacidn

Datos del aspirants que efectia |a inscripeidn

N de documento

Apaliida y
Nombres

Domicilia

Telafono

Email

Titulos

Profesionales

Por el presente efectio mi in

scripcion al lamado a inscripcion para la cobertura del cargo

docente cuyos datos se encuentran indicados en el punto 1.-
Hago constar que recibo en esta instancia copia impresa de la Ordananza N® 177-CS-UNPA.-

) AT ﬁrrnayﬁdmaum
CURRICULUM VITAE Y PLAN DE TRABAJO
CERTIFICACION DE ANTECEDENTES Ordananza N® 127-CS-UNPA
Cantidad de Folios........... Cantidad de Folios:..........
Copia imprasa

Carpeta ...

Anilado .......

Qtro
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La

Comprobante de Inscripcida
- 1an -CS-LINP.
Unmidad  Academica Rfe Gallegos, cerifica que ella Sria
DMl N® se ingcribid an el dia de la fecha en el

Llama:in u Inmwﬁn da Cargos ducamé-a -:h.-. cariﬁm' intering suplente cuyos datos se detallan a

caontinuacldn:

3. Datos del cargo al que se postula

Departamento
Disposicien
Convocatora

| Gategoria

Dedicacian

Ejampiar Impreso
Curriculum Vitas v
Antecedentes -
Cantidad de Folios

Copia Digitalizada

Plan de Trabajo
Ordenanza N?
127-C3-UNPA —
Cantidad de Folios

diente N°

Haulhm ..
Firma v Aclaracion
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