Rio Gzllegos, 16 de abril de 2020.-

—_— 2

= Decr=o &= Necesidad vy Urgencz N° 297/2029 y s Resoluciones N* 0193/20-R-
UNFA: CZ21220-R-UNPA: 0Z1320-RUNPA; 0216/720-R-UNPA y 0226/20-R-UNPA; v

U= por Dec=io de Necesidad v Urgencz N° 297/2020 el Poder Ejecufivo Nacional
=0 &l AiSlamienio Socal Preventvo v Obiigeforio en todo el temiiorio de la Nadidn, entre los

QUE por Resalucion N* 01S320-R-UNPA s2 2doptd unz serie de medidas de prevencion
en € Smbilo de Iz UNPA. en consonandz con lo recomendado por el Ministerio de Salud de la

Nacidn, & Minisi=rio de Trabaio, Empieo ¥ Segurided Social de Iz Nacidn, y el Ministerio de

Sduc=cidn de fe Nacion respecin del Coronavirus COVID-19;
QUE por Articuio 3° de Iz Resolucidn dizdz en € pam=io precedeni= se dispuso una
icencz excepdonal con goce de haberss 2 indas aquellas personas frabsiadoras de I UNPA que

bawan esiade ¢ permanedido en l=s zonss de dedaradas de riesgo, pers que en forma volunizria
pens 1 €N sus hiogares por un pericdc de quince diss:

QUE por Resolucion N* 0212/20-R-UNPA se suspendieron kes aciividades de formacion
¢e grado ¥ posgredio presencisles en & ambits de iz UNPA hasiz e 29 de marzo de 2020;

QUE ger 2 misTe Resolucin se encomendd 2l Reciorado v 2 las Unidades Académicas
pocorsr 2 adousicdn de insumcs v equipemients neceszrios para aiender las medidas
preveniives ssEhieccas. v proceder 2 econdiconar [es instalzciones de las distinias sedes de la
Uniiersicad pars une sfiechiz 2i=ncidn de les recomendadiones de pravendion:;

QUE asimisTo. se encomendd al Reciorado v 2 les Unidades Académicas Iz definicion
Ce [es condicones de desarmolo curticular parz & curmpilimiento de los objefivos educativos de los
panes de esudio pudendo contemplar adecuscones didécicas, exi=nsidn de cursadas y ofras

Siicades pedagdgicas. de acuerdo 2 les caracterisicas propias de los espadios curriculares,
Emendo en cueni= que 2 dnémice sxpansiva de Iz epidemiz pueds levar 2 su reconfiguradion;

QUE por Resoiucdn N° 021320-R-UNPA se estzbledd que los frabejadores y
ﬁ&@aﬁmaéeEmFA@emm.momEmdemdeaﬁadwe
concuTEn & esEdiecmienios educe@vos ¢e nivel inicsl. primario o secundario =n & émbito de |a
Frovincz ce Saniz Gz podrén soilicizr pars su cuicado 2 justficacion de inasistencias hasta el
31 &e marzo de 2070, medient= [2 debida cerificacion ¢z les drounstandias cbrantss en los legzjos,

QUE por Resoiucdn N° Z218620-RUNPA se establecd una lcencia preventiva por
CATORCE (14) cizs pare tebejedores v tabajedoras docentss, nodocentss v personal direciivo
comporandico en los aicances del Art 77 del DNU 26072020 y se dispenso de asistir a sus puesios
@tatﬁcgitk%&mﬁaﬁd;mﬁm&d@mmcsmmdemy
pobizcones wuinershies;

QUE por Resciucon N* 226/20-R-UNPA s= dispensd del deber de asisiz=nciz a su lugar
&@cﬁé@%@éﬁ&m&%a?@%ymmy
nodocEriEs. SErpre que no revistaran en drees esencales o aiiicss, o de prestadidn de servicios
indspens=hies, 2 in de que reslicen sus t=ress habiluales v ofras andlogss en forma remota:

QUE en razdn de [2s medicss adoptadas a nivel nacional v en el 4mbito de s UNPA en el
marco o [2 emergenca sanit=riz, 2 disponibilidad de Recursos Humanos para el desarollo de las
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forma presencial impiden el normal desarrollo de las tramitaciones administrativas en el &mbito de
la Unidad Académica Rio Gallegos;

QUE las medidas de restriccion dispuestas por la autoridad sanitaria se han prorrogado
oficialmente hasta el dia 26 de abril de 2020, y se prevé que el retorno a la modalidad presencial
sea paulatino en condiciones a definir teniendo en cuenta el avance de la pandemia, en virtud de lo
cual no resulta posible conocer con exactitud la fecha en que se autorizardn actividades
presenciales en las Universidades Nacionales;

QUE a efectos de permitir dar continuidad, en la medida de lo posible, a los tramites
necesarios para el desarrollo de las funciones de esta Unidad Académica, asegurando la no
presencialidad del personal y favoreciendo el trabajo desde los hogares, se estima conveniente
adaptar al contexto de excepcion, las normas para la elaboracién, redaccién y diligenciamiento de
actos y documentacion administrativa en el &mbito de la Unidad Académica Rio Gallegos;

QUE mediante Disposicion N° 134/2020 se adoptaron medidas de excepcion para
flexibilizar los recaudos administrativos impuestos por la Ordenanza N° 008-CS-UNPA,;

QUE conforme esta dispuesto estatutariamente, la organizacion de la Universidad
Nacional de la Patagonia Austral se efectiviza por Unidades Académicas descentralizadas a los
efectos operativos, y mantiene coherencia en su organizacion y decisiones por medio de la
conduccion y coordinacion que ejercen la Asamblea Universitaria, el Consejo Superior y el
Rectorado;

QUE en virtud de lo establecido en el Estatuto Universitario, el Decano es la maxima
autoridad unipersonal de la Unidad Académica, y como tal es el responsable de la organizacion,
direccion y representacién de la misma, y del desarrollo de sus actividades académicas y tareas
financieras y administrativas;

QUE el Decano es competente para el dictado de la presente, en virtud de lo establecido
en el Estatuto Universitario;

QUE se debe dictar el instrumento legal respectivo;

POR ELLO:
EL DECANO DE LA
UNIDAD ACADEMICA RIO GALLEGOS
DISPONE:

ARTICULO 1°.- IMPLEMENTAR en el ambito de la Unidad Académica Rio Gallegos, una Mesa de
Entradas Virtual cuyo funcionamiento se ajustara a lo descripto en el Anexo de la presente.-
ARTICULO 2°.- ENCOMENDAR al Servicio de Informatica y Telecomunicaciones el desarrollo de
un taller de capacitacion dirigido al personal no docente de la Unidad Académica Rio Gallegos para
la digitalizacion de documentos y utilizacion de las herramientas informéticas necesarias para dar
curso a los tramites administrativos en la modalidad establecida en la presente Disposicion.-
ARTICULO 3°.- ESTABLECER que las medidas de excepcion dispuestas en la presente, se
prorrogaran automaticamente en el caso de que la autoridad competente resuelva extender el plazo
de aislamiento social preventivo obligatorio.-

ARTICULO 4°.- Registrese. Comuniquese. Dese amplia difusion. Publiquese. Cumplido, remitir a
Mesa de Entradas y Archivo, para su archivo conforme al cronograma de transferencias.-

Ch

AN A, Guillermo Melgare{o
£ j Decano
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ANEXO

MESA DE ENTRADAS VIRTUAL Y ADAPTACION DE NORMAS PARA LA ELABORACION,
REDACCION Y DILIGENCIAMIENTO DE ACTOS Y DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA EN EL
MARCO DEL AISLAMIENTO SOCIAL PREVENTIVO Y OBLIGATORIO

En virtud de las medidas adoptadas a nivel nacional y en el seno de nuestra Universidad, limitando
el desempefio de las tareas habituales en forma presencial, se propone la adopcién de una serie de

medidas orientadas a permitir dar continuidad a las tramitaciones administrativas en el ambito de la
Unidad Académica Rio Gallegos.

El conjunto de medidas abarca tres propuestas principales:

1) Mesa de Entradas Virtual
2) Implementacion de expedientes digitalizados y caratulas provisorias

3) Validacién de emision de documentacién oficial digitalizada y comunicaciones por correo
electrénico

MESA DE ENTRADAS VIRTUAL
Se habilitara un formulario web, al cual se podra acceder desde el portal web de la UARG.

El formulario permitira a los interesados (docentes, nodocentes, alumnos o externos) dar curso
exclusivamente a los tramites habilitados. EI mismo debera ir acompaiado de un documento
digitalizado (nota, formulario, acta, etc.) el cual debera contener la firma olografa del interesado.

El formulario tendré caracter de declaracion jurada, haciéndose responsable la persona que lo
envie, de la veracidad de los datos alli volcados, asi como de la autenticidad del documento
digitalizado y su firma.

El interesado debera conservar en su poder los originales de la documentacion enviada a la mesa
de entradas virtual y remitirlos formalmente a la oficina de Mesa de Entradas y Archivo dentro de
los tres dias habiles posteriores al cese de las medidas de restriccion de la actividad en forma
presencial.

En caso de detectarse informacion apdcrifa, falsa o incongruente con lo remitido digitalmente, el
tramite se tendra por no iniciado y quedarén sin efecto las disposiciones o0 medidas que se hayan
adoptado en consecuencia.

Luego del envio del formulario, el mismo seré recibido en la cuenta de correo electrénico oficial del
Sector de Mesa de Entradas, se le asignara un numero de tramite y se remitira via correo
[Betronico al drea competente para la continuidad del mismo.
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El interesado recibird una copia de su presentacion y su solicitud se tendrd por formalmente
recibida el dia habil siguiente al del envio del formulario.

La direccion de correo electrénico declarada por el interesado en el formulario, sera considerada
como un medio valido para la recepcion de las comunicaciones vinculadas al tramite
correspondiente, en donde se tendran por vélidas las notificaciones que se cursen por esa via,
quedando formalmente notificado de cada comunicacion, al momento de acusar recibo de la
recepcion del correo electrénico cursado para notificarlo. Sera una carga para el interesado acusar
recibo de las comunicaciones que se le remitan a la casilla de correo electrénico declarado, dentro
de los tres dias de la fecha de envio. En caso de no acusar recibo en el plazo indicado, la
comunicacion se tendra por formalmente notificada por el simple vencimiento del plazo.

A los fires de reducir al minimo la posibilidad de suplantacion de identidad, para el caso de
funcionarios, docentes y nodocentes, solo sera valida la utilizacién de las casillas de correo
electronico institucionales, del dominio @uarg.unpa.edu.ar

EXPEDIENTES DIGITALIZADOS Y CARATULAS PROVISORIAS

Luego de la recepcién de un formulario cursado por la Mesa de Entradas Virtual, la mesa de
entradas le asignara un nimero provisorio tnico a cada tramite.

Cada tramite sera derivado al area competente. Esta procedera a analizarlo y en caso de que
resulte necesario la confeccién de expediente para su tramitacién, se requerira su caratulacién via
correo electrénico a mesa de entradas, debiendo indicarse sector iniciador y extracto.

En este caso el sector Mesa de Entradas creara en la plataforma Google Drive institucional una
carpeta cuyo nombre correspondera al nimero de expediente que luego sera definitivo, con el
formato nnnnn2020 (siendo nnnnn el namero de expediente). Dichos directorios estaran

compartidos en formato de sélo lectura para todas las areas de gestién, de manera que puedan
consultarse todas las actuaciones sobre el mismo.

Hasta que se retomen las tareas habituales, la mesa de entradas habilitara una identificacion
especial para las caratulas de expedientes digitales, las cuales tendran caracter provisorio. Al
momento de retomar las tareas presenciales, todos los originales de la documentacion digital

incorporada a los expedientes provisorios deberan incorporarse en formato impreso, a los
expedientes que correspondan.

Todas las notas, informes, actas, correos electrénicos o cualquier actuacion que efectlen las 4areas
competentes en el marco de cada expediente provisorio deberan referenciarse con la identificacion
que les otorgue el sector de mesa de entradas hasta la finalizacion del tramite. En el caso de los

. .correos electronicos debera especificarse en el asunto que se trata de un tramite de Mesa de

Eptradas Virtual, con el siguiente formato MEV-nnnnn2020 (siendo nnnnn el

»

nimero de
T
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EMISION DE NOTAS, INFORMES, FORMULARIOS Y DOCUMENTACION EN FORMATO
DIGITAL Y COMUNICACIONES POR CORREO ELECTRONICO

A los fines de permitir el avance de los tramites en la modalidad de teletrabajo, mientras se
encuentren vigentes las medidas de aislamiento se considerard vélida, a los efectos de la
intervencién de las areas competentes en el inicio y/o continuidad de los tramites administrativos, la
emision de notas, actas, informes, formularios y/o cualquier otra documentacién en formato digital.

A ese efecto se requerira la digitalizacién en forma de fotografia o archivo pdf, de los documentos
que se emitan, debiendo constar la firma olégrafa del emisor del documento (autoridad, docente, no
docente o alumno)

Asimismo, para las intervenciones de mero tramite (toma de conocimiento, visto bueno, pases de
expedientes, providencias simples) se considerara suficiente la emision de un mensaje de correo
electronico desde las cuentas institucionales de las areas competentes. No sera necesario en estos
casos la impresion y digitalizacion de las notas o providencias firmadas.

Al momento de retomarse la actividad habitual, deberd agregarse a los expedientes que
correspondan, copia impresa y suscripta por el funcionario correspondiente, de todas las diligencias
que se hubiesen instrumentado por correo electrénico.
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