UNPA

Universidad Nacional
de la Patagonia Austral

Rio Gallegos, 3 de mayo de 2023 .-

VIS TOY CONSIDERANDO:

QUE como consecuencia de la pandemia por el COVID-19 del afio 2020, se
implementaron modificaciones en la forma de dar curso a los tramites administrativos en el ambito
de la UNPA;

QUE en ese contexto se adecuaron procedimientos para permitir los tramites sin
presencialidad, lo que hizo necesario que los expedientes se compaginen en formato digital;

QUE el caracter digital de las tramitaciones adquirié continuidad luego de la pandemia
mediante la implementacion de sistemas como el Repuyen y la Mesa de Entradas Virtual de la
UARG;

QUE los expedientes en formato fisico que se encontraban en tramite fuera de archivo al
momento de declararse las medidas de restriccién a causa de la pandemia, han permanecido en
las oficinas en las que se encontraban en aquel momento a fin de facilitar la digitalizacion y
continuidad de los trémites que se encontraran en curso;

QUE es necesario proceder al archivo de la totalidad de los expedientes fisicos que se
hayan en circulacién en el ambito de la UARG;

QUE, a tal fin, la Jefatura de Mesa de Entradas y Archivo elaboré un Cronograma
Extraordinario de Transferencias de Expedientes al Servicio de Archivo, para el presente afio;

QUE, asimismo, a los efectos de optimizar el proceso de archivo y posterior digitalizacién
de los expedientes que requieran continuidad de su tramite en formato digital, la Jefatura de Mesa
de Entradas y Archivo sugiere una serie de instrucciones para el envio de expedientes fisicos al
archivo intermedio;

QUE se debe dictar el instrumento legal respectivo;

POR ELLO:
EL DECANO DE LA
UNIDAD ACADEMICA RiO GALLEGOS
DISPONE:

ARTICULO 1°.- APROBAR el Cronograma Extraordinario de Transferencias de Expedientes al
Servicio de Archivo correspondiente al afio 2023, en las areas, sectores y fechas que se detallan
en el Anexo de la presente.-

ARTICULO 2°.- ESTABLECER que el proceso de transferencia de expedientes fisicos al Servicio
de Archivo, debera respetar las indicaciones detalladas en el Instructivo que se agrega a la presente
como Anexo Il -

ARTICULO 3°- Registrese. Comuniquese. Publiquese. Tomen Conocimiento Direccion General de
Asistencia Técnica y Reglamentaria, Decanato, Vicedecanato, Departamento de Ciencias Sociales,
Departamento de Ciencias Exactas y Naturales, Secretaria Académica, Secretaria de Extension,

Secretaria de Administracién, Secretaria de Investigacion y Posgrado, Mesa de Entradas y Archivo,
cumplido, ARCHIVESE .- e s

Arq. Guillermo Melgarejo
Decano
UNPA UNPA UARG
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ANEXOI

Cronograma EXTRAORDINARIO de Transferencias de Expedientes al Servicio de
Archivo Afo 2023

Del 05 al 12 de Mayo 2023
» Decanato
Vice Decanato

L ]
¢ Proyectos Especiales y Vinculacion Institucional
* Biblioteca

Del 19 al 23 de Mayo 2023
o Secretaria del Departamento Ciencias Sociales
o Secretaria del Departamento Exactas y Naturales

Del 02 al 06 de Junio 2023
e Secretaria Académica, Coordinacion de Educacion a Distancia, Direccion de Evaluacion de
Programas y Vinculacién Académica
e Departamento de Alumnos y Estudios
e Sector Titulos

Del 09 al 13 de Junio 2023
o Secretaria de Administracion
e Departamento Administracion de Personal

Del 16 al 23 de Junio 2023
¢ Secretaria de Extension, Direccion de Vinculacion Tecnologica y Seguimiento de Proyectos,
Prensa y Difusion
e |aboratorio de Medios Audiovisuales
Secretaria de Investigacion y Postgrado

Direccion de Acceso y Permanencia y Bienestar Universitario, Jardin Maternal, Residencia
Universitaria

/@126 al 30 de Junio 2023
‘fp\\i)ireccién General de Asistencia Técnica y Reglamentaria
=

®.\\Departamento Despacho
¢ \Pireccion de Asistencia al Consejo de Unidad

&
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ANEXOI

Instructivo para Transferencias de Expedientes al Servicio de Archivo Ao 2023

1.- Loes expedientes deben remitiree en cajas de archivo, habiendo retirado todo tipo de ganchos
metalicos, con un maximo de 20 expedientes por caja.-

2.- Cada caja debe remitirse rotulada y los expedientes guardados por orden numérico.-

3.- Cada area debera realizar el remito GEDoc correspondiente al “archivo intermedio”. En el caso
de que el expediente no se encuentre cargado, realizar una planilla, en la que conste N° de
expediente, extracto y cantidad de folios.

.. w.. 4.- Los expedientes de titulos, equivalencias, trabajos de campo de campo, tesis, tesinas, deben
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